Zarzadzenie nr 118/2019
Wojta Gminy Solec-Zdro;j
z dnia 25.11.2019

w sprawie wprowadzania legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy w Solcu-
Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.2019.506 t.j. z dnia 2019.03.15 ze zm.) w zwigzku z art. 7 pkt.3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2019.1282 tj. z dnia 2019.07.11 ze
zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam legitymacje stuzbowe dla pracownikéw samorzgdowych Urzedu Gminy w
Solcu-Zdroju, ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w
sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

2. Legitymacje sluzbowe pracownikom wydaje Wajt lub osoba upowazniona w tym zakresie
na pisemny wniosek Kierownika Referatu.

3. Wzor wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 2 do zarzgdzenia.

5. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia.

6. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci. o
ktorych umowa w ust. 1.

7. Pracownik, ktéremu wydano legitymacje stuzbowg obowigzany jest do jej okazywania przed
przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§2

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji sluzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie pisemnie zawiadomi¢ pracodawce.

§3
Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub utraty,
3) zmiany stanowiska.



§4

Pracownik zobowiazany jest niezwlocznie odda¢ wdjtowi lub osobie upowaznionej w tym
zakresie legitymacje do depozytu lub albo dokonac jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesige, urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego lub wychowawczego,
2) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej dtuzej niz jeden miesiac,
3) zawieszenie w czynnosciach stuzbowych,
4) ustania stosunku pracy.
§5

1. Pracownik obowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze chronic¢ przed
zniszczeniem i utratg.

2. Pracownik nie moze odstepowac legitymacji stuzbowej innym osobom.
§6

Wykonywanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenianr 118/2019

Wojta Gminy Solec-Zdr6j z dnia 25.11.2019
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Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajgcego z

Jednoczesnie os§wiadczam, iz przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) Wydania pierwszej legitymacji,
2) Wydania duplikatu legitymacji ( z powodu: zniszczenia, zgubienia lub kradziezy)
3) Zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dofaczono aktualne zdjecie.

Podpis bezposredniego przetozonego

Akceptacja wniosku przez Wéjta Gminy Solec-Zdroj:

ﬁ Podpis Wadjta



Zalacznik nr 2 do zarzadzenianr 118/2019

Wajta Gminy Solec-Zdrdj z dnia 25.11.2019

1. Wzér legitymacji: legitymacja o wymiarach 70 x 100 mm, wykonana na papierze sztywnym.

2. Blankiet legitymacji:

1) awers legitymacji przedstawia: napisy w kolorze czarnym, znak herbu Gminy,

2) awers legitymacji przedstawia: numer legitymacji, zaznaczone miejsce na fotografie, m.p. (pieczeé okragla
Urzgdu Gminy w Solcu-Zdroju), imi¢ i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe, podpis wydajacego
legitymacje oraz date wystawienia legitymacji.
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 118/2019

Wajta Gminy Solec-Zdrdj z dnia 25.11.2019

Ewidencja wydanych legitymacji sluzbowych

WYDANIE ZWROT
Lp. | Nazwisko i imig | Nr legitymacji Data Podpis Data zwrotu | Przyczyna Podpis
wydania otrzymujacego legitymacji zZwrotu zwracajacego
legitymacji
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