Zarzadzenie Nr 32/2019
Wojta Gminy Solec-Zdroj

z dnia 19 marca 2019

w sprawie korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Solec- Zdrd;j.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym ( t.j. Dz. U. z 2019, poz. 506)

zarzadzam:

§ 1.

Samochody stuzbowe Urzedu Gminy znajdujg sie w dyspozycji.

T Na O T O

N O T oW

Referatu Organizacyjnego Promociji i Kultury
opel Zafira o nr rejestr. TBU X93

opel Zafira o nr rejestr. TBU W897

autobus Jelcz o nr rejestr. TBU 63SA

autobus Autosan o nr. rejestr. TBU A196
Referat Gospodarki Komunalnej

Volkswagen Transporter o nr rejestr. TBU 4N27
Opel Combo o nr rejestr. TBU CL16
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Samochodami stuzbowymi moga kierowac¢ osoby posiadajgce odpowiednia kategorie
prawa jazdy

Waéjt Gminy

Pracownik zatrudniony na etacie kierowcy

Pracownik ktérego upowazniono do kierowania samochodem stuzbowym
Upowaznienia o ktérym mowa w § 2 pkt 1, ppkt c udziela Wéjt Gminy ( zatgcznik nr
1 do Zarzadzenia).

§3.
Z samochodéw stuzbowych korzystajg pracownicy Urzedu Gminy wytacznie w celu
realizacji obowigzkéw stuzbowych.
Wyjazdy stuzbowe odbywajj sie wedtug harmonograméw wyjazdéw prowadzonego
przez:

- Referat Organizacyjny Promogiji i Kultury w stosunku do samochodéw wymienionych w
§ 1pkt. 1.



- Referat Gospodarki Komunalnej w stosunku do samochodéw wymienionych w § 1 pkt. 2

3. Pracownicy korzystajacy samochodéw stuzbowych zobowigzani sg do kierowania sie
zasada celowosci i oszczednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego przejazd powinien odbywa¢
sie droga mozliwie najkrétsza.

5. Wyjazd pracownikéw, ktérych trasy przejazdu sie zblizaja, winny odbywa¢ sie w ramach
jednego wyjazdu.

§4.

Podstawowym dokumentem dla samochodu stuzbowego stuigcym jako podstawa do
udokumentowania wyjazdu stuzbowego z miejsca garazowania, trasy, przejazdu,-pracownika
kierujagcego pojazdem , rozliczenia pobranego paliwa jest karta rozliczenia przebiegu
kilometréw samochodéw stuzbowych ( karta drogowa lub wg. zatgcznika nr 3 do Zarzadzenia)

§5.

Korzystanie z samochodéw stuzbowych, o ktérych mowa w § 1 przez pracownikéw odbywa sie
na podstawie:

a. upowaznienia o ktérym mowa w § 2 pkt. 1 lit. C
b. polecenia wyjazdu stuzbowego.

§6.

Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzone mu mienie —samochadd.

§7.
Pracownicy kierujacy samochodem zobowigzani sg do:

a. eksploatowania samochodu zgodnie z zasadami bezpieczeristwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,

b. niezwtocznego zawiadomienia dysponenta o kazdym przypadku awarii czy usterki,
niezwltocznego zawiadomienia Policji i dysponenta w przypadku zaistnienia wypadku
drogowego, kolizji, kradziezy samochodu stuibowego Ilub elementéw jego
wyposazenia,

d. uzytkowania samochodu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o ruchu
drogowym oraz do pokrywania wszelkich kosztdw zwigzanych z naruszeniem
przepiséw prawa o ruchu drogowym,

e. dokonywania tankowania witasciwego paliwa do baku paliwowego samochodu
stuzbowego,
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f. przestrzegania warunkéw gwarancji, instrukcji obstugi pojazdéw i zasad jego
uzytkowania pod rygorem poniesienia wszelkich kosztow spowodowanych
niezgodnym z tymi dokumentami i uzytkowaniem samochodu,

g. bezpiecznejizgodnej z przepisami ruchu drogowego jazdy.

h. Wifasciwego zabezpieczania samochodu przed dostepem oséb nieupowaznionych,

i. Dbania o czystos¢ uzytkowanego samochodu,

j- Zgtaszania Dysponentowi wszelkich nietypowych sytuacji zwigzanych z samochodem,

§8.

Pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy oraz pracownik wyznaczony przez Referat
Gospodarki Komunalnej

1. Dotrzymania termindw przeglagdéw okresowych.
2. Dokonania codziennej obstugi ze szczegdlnym uwzglednieniem:

a. biezgcej kontroli stanu pojazdu przez sprawdzenie cisnienia w ogumieniu, poziomu
paliwa, ptynéw, olejow, Swiatet i niezwlocznego zgloszenia nieprawidtowosci
dysponentowi.

b. Dbania o wyglad zewnetrzny i porzadek we wnetrzu samochodu,

Dbanie o dokumenty pojazdu, w tym w szczegdlnosci pilnowanie terminu waznosci
obowigzkowych badan technicznych i ubezpieczenia.
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Spowodowanie przez kierujgcego pojazdem stuzbowym szkody, ktdra z jego przyczyny nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majgtkowa tej osoby,
do wysokosci petnej kwoty spowodowanej szkody.

§ 10.

Po zakoniczeniu jazdy kierujacy pojazdem zobowigzany jest zaparkowaé samochdd stuzbowy
w garazu lub innym miejscu gwarantujagcym mu bezpieczenstwo.

§11.

1. Ustalam wielko$¢ zuzycia paliwa samochodu stuzbowego marki Opel Zafira TBU AX93 -7 |
oleju napedowego/100km,

2. Ustalam norme zuzycia paliwa samochodu stuzbowego marki Opel Zafira TBU W897 — 8,5I
etyliny/ 100 km

3. Ustalam norme paliwa samochodu stuzbowego marki Opel Combo TBU CL16 - 7,8l
etyliny/ 100 km.

4. Ustalam wielkos¢ zuzycia paliwa samochodu stuzbowego marki Volkswagen Transporter
w ilosci — 8 | oleju napedowego / 100 km



5. Ustalam wielo$¢ zuzycia paliwa autobusu Jelcz w ilo$ci — 25 | oleju napedowego / 100 km
6. Ustalam wielko$é zuzycia paliwa autobusu Autosan w ilosci — 21 | oleju naped. / 100 km

7. W okresie zimowym tj. od listopada do 30 marca kazdego roku normy okreslone w pkt 1-4
zwieksza sie 0 10%

8. Normy ustalano w oparciu o instrukcje obstugi samochodéw.
§12.

1. Rozliczenie wyjazdéw samochodami stuzbowymi opisanymi w §1 pkt 1 dokonuje na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego Referat Organizacji, Promociji i Kultury.

2. Rozliczenie wyjazdéw samochodami stuzbowymi opisanymi w § 1 pkt 2 dokonuje na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego Referat Gospodarki Komunalnej

3. Rozliczenie miesieczne przeprowadzane jest wg. Zatacznika nr 4.
§13

Traci moc zarzadzenie nr 54/2015 Wéjta Gminy Solec-Zdréj z 30 lipca 2015 w sprawie zasad
korzystania z samochodéw stuzbowych uzytkowanych przez Gmine Solec-Zdrgj.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2019 Wojta Gminy Solec-Zdréj z dnia 19.03.2019
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UPOWAZNIENIE

do kierowania stuzbowym samochodem osobowym
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Wéjt Gminy

[Wpisz tutaj]



Zatgcznik nr 2 do Zarzagdzenia Wéjta Gminy Solec-Zdrdj Nr 32/2019 z dn. 19.03.2019
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