ARCHIWUM PANSTWOWE
w KIELCACH
25-045 Kislce, ul. Kusocinskisge
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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Adres: Urzad Gminy Solec - Zdroj: 28 - 131 Solec-Zdroj: powiat buski:
woj. Swietokrzyskie: tel. 041, 3776039

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123,
poz. 698 z pézn. zm.).

1. Informacje wstepne.

1. Termin Kontroli. Kontrole przeprowadzil w dniu 9 kwietnia 2014 r. Grzegorz Skrzypek
— starszy archiwista w Archiwum Panstwowym w Kielcach, posiadajacy upowaznienie nr
ONA.0103.2.2013 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 1 lipea 2013 1.
Czynnosci merytoryczne stanowiace przedmiot kontroli przeprowadzono w obecnosci
Pani Alicji Matus — podinspektora ds. kultury i promocji, odpowiedzialnej za prowadzenie
archiwum zakladowego. Spostrzezenia z kontroli oméwiono z Panig Barbara Simon —
Sekretarzem Gminy.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal potwierdzony w ksiazce kontroli Urzedu.

2. Dzialalnoéé Urzedu. Urzad Gminy w Solcu-Zdroju jako gminna samorzadowa jednostka
organizacyjna dziala od 1990 roku na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. nr 16 poz. 95 z péin. zm.). Urzad posiada nr
statystyczny ,,Regon,, w brzmieniu — 000550670, a takze kod PKD (Polska Klasyfikacja
Dzialalnosci) w brzmieniu 8411Z. Kierownikiem Urzgdu jest Pan Adam Palys — Woijt
Gminy. Zgodnie z art. 12 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 40, poz. 230, z pézn. zm.) organem nadzorujacym
jest Wojewoda Swigtokrzyski.

3. Regulamin Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 46/2012 Wéjta Gminy z dnia
24 lipca 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Gminy.
Struktura organizacyjna Urzedu przedstawia si¢ nastgpujaco: Referat Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich, Referat Finansowy, Referat Gospodarki Przestrzennej, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa, Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy, Referat Gospodarki
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Komunalnej, Referat Oswiaty, Kultury i Spraw Spolecznych, Urzad Stanu Cywilnego,
Komorka ds. ochrony informacji niejawnych. Statut wprowadzony uchwata Nr 111/8/2010
Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu
Gminie Solec-Zdroj.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci. ., — ..

5. Status prawny. Jako gminna samorzadowa jednostka organizacyjna Urzad nie jest w

b)

d)

stanie likwidacji, przeksztalcen, upadtosci.

Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe w Kielcach
przeprowadzilo w dniu 14 kwietnia 2011 roku.

Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane. Kontroli archiwum zakladowego ze
strony upowaznionych przedstawicieli innych jednostek kontrolnych nie odnotowano.

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne.
instrukcja kancelaryjna - wprowadzona w Zzycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrébw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urz¢dow obslugujgcych te organy i zwiazki - wprowadzony w zycie rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

instrukcja archiwalna - wprowadzona w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne — sposob postepowania z dokumentacja
wytworzong w latach 1999-2010 regulowaly nastepujace przepisy: instrukcja kancelaryjna
1 jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzone rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dma 22 grudnia 1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwigzkéw migdzygminnych, zmieniona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 10 marca 2003 r. (Dz.U. Nr 69, poz. 636) oraz ,Instrukcja o organizacji i zakresie
dzialania archiwum zakladowego wprowadzona zarzadzeniem Nr 15/05 Wojta Gminy
Solec-Zdroj z dnia 6 maja 2005 r., w sprawie wprowadzenia instrukcji organizacji i
zakresu dzialania archiwum zakladowego oraz zasad i trybu postepowania z



dokumentacja w Urzedzie Gminy w Solcu-Zdroju, zatwierdzona przez Dyrekiora
Archiwum Panstwowego w Kielcach pismem znak: 401-34/04.

11. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnoéci i regularnosei
przekazywania jej do archiwum zakladowego. Obowiazujace od poczatku 2011 r.
przepisy kancelaryjne wymusily koniecznos¢ wyboru systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych - Urzad pracuje w oparciu o tzw. ,system tradycyjny” wprowadzony
zarzadzeniem Nr 24/2011 Wéjta Gminy Solec-Zdréj z dnia 2 kwietnia 2011 r.
w sprawie wskazania sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy w Solcu-Zdroju. System tradycyjny wspomagany jest programami
informatycznymi obstlugujacymi poszczegélne referaty Urzedu. Klasyfikacja oraz
kwalifikacja zgromadzonych w archiwum zakladowym teczek rzeczowych
z dokumentacja byla dokonywana poprawnie, zgodnie z obowigzujacym w danym czasie
jednolitym rzeczowym wykazem akt. Teczki sa prawidlowo opisane i oznakowane
sygnaturg archiwalng. Na biezaco jest dokonywana weryfikacji kategorii archiwalnych akt
kat. ,B”, w zwigzku ze zmiang przepisow kancelaryjnych dla gmin i zwigzkéw
migdzygminnych oraz urzgdow obslugujacych te organy zgodnie z § 6 ust. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. Akta kategorii ,.B”
zostaly przekazane do 2013 z tym, ze kompletna dokumentacja zostala przekazana do
2010 r. Pewne zaleglosci w przekazywaniu ma Referat Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska oraz Urzad Stanu Cywilnego. Akta kategorii ,A” zostaly
przekazane do 2011 r., kompletna dokumentacja przekazana zostala do 2009 r. Pewne
zalegloSci w przekazywaniu ma Referat Planowania i Finanséw, Referat Gospodarki
Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Rozwoju Gminy.

2. Zbior dokumentacji. W archiwum zakladowym jest zgromadzona i przechowywana
dokumentacja wlasna, odziedziczona i zdeponowana wykazana w poniZzszym zestawieniu:

a) dokumentacja wlasna (niezaleznie od zmian organizacyjnych):

s aktowa:

kategorii ,,A” w ilosci - 511 jednostek inwentarzowych (j.inw.); 7,70 metra biezacego (mb) —

akta Rady Gminy w Solcu-Zdroju i Urzgdu Gminy w Solcu-Zdroju z lat 1990-2011,

kategorii ,.B” w ilosci ok. 64,50 mb z lat [1955] 1990-2008 (w tym ok. 1,30 mb dokumentacji

kat. ,BE50” — teczki osobowe pracownikéw, dokumentacja placowa ,,BS0” - ok. 7,50 mb)




e techniczna:
kategorii ,A" - , -,
kategorii ,,B” —ok. 5,10 mb akt z lat 1962-2000,
e elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych -, —...
kategorii ,A"” -, -,
kategorii ,.B” - -,
s kartograficzna - ,,—...
kategoni ,A” - ,,—.,
kategorii ,.B" - -,
s audiowizualna -, — ...
- nagrania
kategorii ,A" - ,, -,
kategorii ,B” - ,, -,
- fotografie
kategorii ,A”"- |, -,
kategorii ,,B"- ,, - .,
- filmy
kategori A" - -,
kategorii ,B”- -,
a) dokumentacja odziedziczona:
e aktowa:
kategorii ,A” w ilosci — 160 j.inw; 0,80 mb z lat [1949] 1950-1990;
- Urzad Gminy w Solcu-Zdroju - 147 j.inw z lat [1959] 1973-1990 ( w tym m.in. akty
wlasnosci ziemi, przejecie gruntow na rzecz Skarbu Panstwa);
- Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Busku-Zdroju — 13 j. inw. z lat [1949] 1950-
1971.
3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem ok. 78.10 mb, w tym
kategoria ,,A” ok. 8,50 mb.
kategoria ,,B” ok. 69,60 mb (kat. ,BE50” ok. 1,30 mb, ,.B50” ok. 7,50 mb)
4. Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli). Odnoénie akt kat ,.B”
zwigkszy! si¢ o okolo 45,00 mb. Odnosnie akt kat. ,,A” stan zbioru zwiekszy! sie o okolo
5,10 mb.




5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia
16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacjy, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr 167 poz. 1375). Przekazaniu do
Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegajg materialy archiwalne Urzedu Gminy
w Solcu-Zdroju z lat [1949]1973-1990 oraz Prezydium Powiatowe] Rady Narodowej
w Busku-Zdroju z lat [1949] 1950-971 - 160 j.inw., ok. 0,80 mb. Matenaly archiwalne sa
wlasciwie przygotowane do przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegilnosci uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé materialow
archiwalnych). Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sa poprawne. Akta kat.
-A” sa fizycznie wyodrebnione na odrgbnym regale, przechowywane w ukladzie
zgodnym z ewidencja. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest na dobrym
poziomie zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Caly zasob zostal zewidencjonowany na
spisach zdawczo-odbiorczych. Teczki rzeczowe z dokumentacja posiadaja nadana
sygnaturg archiwalng i1 sa wlasciwie opisane (kategoria archiwalna, symbol z jednolitego
rzeczowego wykazu akt, nazwa wytworcy, haslo z jednohitego rzeczowego wykazu akt,
zakres chronologiczny przechowywanej w teczce dokumentacji). Na podstawie posiadanej
ewidencji mozna potwierdzi¢ zasadniczo kompletnos$¢ zgromadzonych w archiwum
materialow archiwalnych. Kryteria oceny wartosci dokumentacji (akt. kat. ,,A” 1 kat. .,B”)
nie budza zastrzezen. Uklad dokumentacji niearchiwalnej na regatach wedlug komorek
organizacyjnych i spisow zdawczo-odbiorczych.

7. Porzadkowanie dokumentacji. Mialo miejsce w 2014 r. i przeprowadzone bylo przez
firme: Ushugi Archiwalne S.C. w Kielcach (ul. Chopina 17/84), reprezentowang przez
Pana Henryka Kowalczyka, w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego
w Kielcach (pismo znak ONA.401.2.2.2014.AS z dnia 27 styczmia 2014 r.). Prace
porzadkowe wykonano w sposdb poprawny nie budzacy zastrzezen zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi.

8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace $rodki ewidencyjne:
a). wykaz spisow zdawczo — odbiorczych — tak,
b). spisy zdawczo — odbiorcze — tak, sporzadzone oddzielnie dla akt kategorii ,, A”1,B”,




c). spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak,
d). spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

€). ewidencje wypozyczen ( udostgpnien ) — tak.

9.

10.
11.

12.

13.

Ocena prowadzenia ewidencji. W archiwum Urzedu Gminy jest prowadzony jeden
wykaz spisow zdawczo odbiorczych, do ktorego sa wpisywane spisy zdawczo odbiorcze
akt kat. ,A” i akt kat. ,B” przejmowanych do archiwum (sporzadzane w 2
egzemplarzach). Od momentu zaprowadzenia wspomnianego wykazu spisow zdawczo
odbiorczych wpisywanym do niego spisom zdawczo odbiorczym nadaje si¢ przez caly
czas numeracje ciagla, co jest zgodne z obowigzujaca instrukcja archiwalng. Wykaz
spiséw zdawczo odbiorczy jest prowadzony na wlasciwym formularzu, a wszystkie
kolumny tego formularza sa wypelnione prawidlowo. Wszystkie akta kat. ,A” i kat. .B”
przejete do archiwum Urzedu s ujete w spisach zdawczo odbiorczych.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego. ., - ..
Udostepnianie akt (terminowo$é¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt).
Czynnoéé udostepniania dokumentacji jest realizowana na podstawie kart udost¢pnien i
rejestru wypozyczen. Po zwrocie dokumentacja jest wlgczana w odpowiednie miejsce na
regale. Stan techniczny wypozyczanej dokumentacji jest dobry.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Od ostatniej kontroli brakowanie
przeprowadzano na podstawie: zgody nr 76/14 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Kielcach z dnia 31 marca 2014 r.- wybrakowano ok. 0,50 mb dokumentacji, zgody nr
75/14 Dyrektora Archiwum Paistwowego w Kielcach z dnia 31 marca 2014 r. -
wybrakowano ok. 27 mb dokumentacji, zgedy nr 213/12 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 22 pazdziernika 2012 r. — wybrakowano ok. 7,00 mb
dokumentacji (b. Gminny Zesp6l Obshugi Szkél w Solcu Zdroju), zgody nr 170/12
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 4 pazdziernika 2012 r.
wybrakowano ok. 16,50 mb dokumentacji, zgody nr 169/12 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 4 pazdziernika 2012 r. wybrakowano ok. 0,15 mb
dokumentacji (b. Zaklad Gospodarki Komunalnej). Jednostka kontrolowana nie posiada
zgody generalnej na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w rozumieniu § 5 ust. 1 pkt.
2 ww. rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.

Przekazanie materialéow archiwalnych. W dniu 30 kwietnia 2008 r. przekazano do
Archiwum Panstwowego w Kielcach - Oddzial w Pificzowiec materialy archiwalne:
Urzedu Gminy Solec-Zdréj z lat 1979-1989 (15 j.inw, ok. 0,15 mb) nr zespolu 23/410 oraz



Patriotyczny Ruch Odrodzenia Narodowego w Solcu-Zdroju z lat 1987-1989 (/ j. inw, ok
0.01 mb) nr zespolu 23/576.

14. Personel archiwum zakladowego. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

zakladowego jest Pani Alicja Matus — podinspektor ds. kultury i promocji — na zasadach
dodatkowych zadan okreslonych w zakresie czynnosci, wyksztalcenie srednie, bez
przeszkolenia archiwalnego.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym. Nalezy uzna¢ za dobre. Pomieszczenie

16.

umozliwia wlasciwe gromadzenie i rozmieszczenie obecnego zasobu. Warunki
wewngtrzne umozliwiajg sukcesywne wykonywanie podstawowych czynnosci
merytorycznych niezaleznie od pér roku.

Lokal archiwum zakladowego. Lokal jest usytuowany w piwnicy budynku
administracyjnego i sklada si¢ z 1 pomieszczenia o powierzchni ok. 31 metrow
kwadratowych. Jego wyposazenie stanowia regaly metalowe, sprzety biurowe /stol,
krzesta/, lokal posiada gasnice proszkowa i o$wietlenie elektryczne. Drzwi zabezpieczone
sq blachg i dwoma zamkami. W pomieszczeniu archiwum pozostaje jeszcze okolo 15 mb
wolnego miejsca na przejecie dokumentacji z komérek organizacyjnych. Pomieszczenie
archiwum zakladowego wyposazone jest w termometr i higrometr, temperatura i
wilgotnosé powietrza jest systematycznie monitorowana w zaprowadzonym rejestrze. W
dniu kontroli temperatura w pomieszczeniu archiwum zakladowego wynosila 14°C,
wilgotnosci wzgledna powietrza wyniosta 48 %. Pomieszczenie archiwum zakladowego
jest systematycznie modernizowane zgodnie z nadeslanym harmonogramem
dostosowania archiwum zakladowego i zapisem § 6 ust. 9 ww. rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r.

17. Inne ustalenia kontroli. W urzedzie wprowadzono nastepujace programy informatyczne

wspomagajgce pracg poszczegdlnych referatéw: "Bestia” program do obshugi budzetu
oraz podatkow i oplat gminnych wprowadzony w 2010 r., ,Korelacja Krakoéw™ program
do obslugi dzialalnosci gospodarczej wprowadzony w 2006 r. ,Selwin™ program do
obstugi ewidencji ludnosci.

W urzedzie jest wyznaczona osoba odpowiedzialna za odbieranie poczty z e-puap — pisma
sa weryfikowane za pomocg oprogramowania i drukowane, na piémie widnieje pieczeé
wplywu oraz potwierdzenie zweryfikowania podpisu elektronicznego pisma i podpis osoby
dokonujacej weryfikacji.

W Urzedzie Gminy Solec-Zdréj informatyczne nosniki danych sa przechowywane
w referatach Urzgdu na poszczegolnych stanowiskach pracy. Ze wzgledu na ich znikoma



ilo$¢ nie zorganizowano jeszcze ogolnego skiadu informatycznych nosnikéw danych
niemniej jednak, po wdrozeniu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie
obowiazki w tym wzgledzie wynikajace z Instrukcji Kancelaryjnej zostang wdrozone w
praktyce.

Wszystkie zadania z zakresu obslugi o$wiaty, powierzono Referatowi Odwiaty,
Kultury 1 Spraw Spolecznych.

W archiwum zakladowym Urzgdu Gminy jest przechowywane ok. 0,01 mb
dokumentacji z zakresu wywlaszczen z 1976 r. W komorkach organizacyjnych urzedu
przechowywane jest ok. 0,07 mb dokumentacji z zakresu wywlaszczen z lat 2009-2011.
Podczas kontroli dokonano oceny dokumentacji wydzielonej do ekspertyzy zgodnie z
pismem przestanym z Urzedu Gminy w Solcu-Zdroju z dnia 10 marca 2014 r.
- poz. 3/22 spisu (symbol 7222) Zamiana gruntéw rolnych na cele nierolnicze z 1990 r. -
teczka rzeczowa zawiera dokumentacje i mapy w sprawie zamiany gruntéw rolnych na
cele nierolnicze — dokumentacja stanowi material archiwalny,
- poz. 9/6 spisu (symbol 051) Akta sporu migdzy Gming, a Zwigzkiem Migdzygminnym
. Ponidzie” z lat 1992-2002 — teczka rzeczowa zawiera odpisy, kopie akt sadowych —
dokumentacja stanowi material archiwalny,
- poz. 15/20 spisu (symbol 7040) Utrzymanie drog, mostow i przejazdow z lat 2001-2002
— teczka rzeczowa zawiera prosby o dofinansowanie remontéw drég gminnych, protokoly
odbioru prac remontowych, wnioski do Zarzadu Drog Powiatowych w sprawie remontow,
oferty przetargowe, - dokumentacja nie stanowi materialu archiwalnego
- poz. 17/1 spisu (symbol 001) Wybory Prezydenta RP z 2005 r. — teczka rzeczowa
zawiera pokwitowania odbioru protokélow, wytyczne Krajowego Biura Wyborczego,
zgloszenia kandydatéw do komisji wyborczych — dokumentacja nie stanowi materialu
archiwalnego,
- poz. 17/3 spisu (symbol 0040) Wybory przedierminowe Waojta Gminy z 20035 r. — teczka
rzeczowa zawiera wytyczne Krajowego Biura Wyborczego, w sprawie organizacji
wyboréw — dokumentacja nie stanowi materiatu archiwalnego,
- poz. 17/4 spisu (symbol 0040) Wybory organow samorzqdu terytorialnego z 2006 r. -
teczka rzeczowa zawiera wytyczne Krajowego Biura Wyborczego w sprawie organizacji
wyboréw — dokumentacja nie stanowi materiatu archiwalnego,
- poz. 19/17 spisu (symbol 762) Nadzér i koordynacja z zakresu ochrony Srodowiska —
korespondencja (m.in. opiniowanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi) z

2001 r. — teczka rzeczowa zawiera dokumentacj¢ zwigzang z zezwoleniami na usuwanie




odpadéw niebezpiecznych, utrzymanie czystosci i porzadku, wytyczne nadrzedne
w sprawie usuwania odpadow, informacje o odpadach medycznych (pisma kierowane ze
starostwa buskiego do wiadomosci do Urzedu Gminy w Solcu-Zdroju), ogledziny posesji
W sprawie czystosci, pisma informacyjne ze starostwa kierowane do gminy w sprawie
srodkéw niebezpiecznych (ogélne dotyczace wszystkich gmin) — dokumentacja nie
stanowi materialu archiwalnego,

- poz. 19/18 spisu (symbol 762) Nadzér i koordynacja z zakresu ochrony srodowiska —
korespondencja (m.in. opiniowanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi) =
2002 r. — teczka rzeczowa zawiera wytyczne i instrukcje z Urzedu Marszatkowskiego
kierowane do wiadomosci, usuwanie drzew na drogach, pisma do wiadomodci ze
starostwa kierowane do wszystkich gmin z zakresu ochrony $rodowiska — dokumentacja
nie stanowi materiatu archiwalnego,

- poz. 19/19 spisu (symbol 762) Nadzor i koordynacja z zakresu ochrony srodowiska —
korespondencja (m.in. opiniowanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi) z
2003 r. — teczka rzeczowa zawiera informacje w sprawie ochrony kasztanowcow,
ogledziny posesji w sprawie czystosci, pisma informacyjne ze starostwa powiatowego,
koncesje na wydobycie surowcéw — majac na uwadze uzdrowiskowy charakter gminy i
fakt, ze koncesje dotycza dzialalnosci uzdrowiskowej dokumentacja zwigzana z
uzyskaniem koncesji stanowi ciekawy material archiwalny, pozostala dokumentacja moze
podlegaé brakowaniu,

- poz. 26/7 spisu (symbol 6040) Ochrona roslin przed chorobami z lat 1995-2008 — teczka
rzeczowa zawiera informacje o zakwaszeniu gleb, procedury badania, pisma do
wiadomosci z Okrggowej Stacji Chemiczno Rolniczej w Kielcach, ulotki informacyjne,
informacje o ogniskach zarazy i sposobach jej zwalczania — dokumentacja nie stanowi
materialu archiwalnego,

- poz. 31/1 spisu (symbol 0040) Wybory uzupelniajace do Rady Gminy z 2007 r. — teczka
rzeczowa zawiera pisma do wiadomosci z Krajowego Biura Wyborczego, zgloszenia
kandydatow do komisji wyborczych, powolywanie gminnej komisji wyborczej, kopie
pism do wiadomosci — dokumentacja nie stanowi materiatu archiwalnego,

- poz. 31/2 spisu (symbol 0040) Wybory uzupeiniajace do Rady Gminy z 2008 r. teczka
rzeczowa zawiera pisma do wiadomosci z Krajowego Biura Wyborczego, zgloszenia
kandydatow do komisji wyborczych, powolywanie gminnej komisji wyborczej, kopie
pism do wiadomosci, niewykorzystane karty do glosowania, spisy wyborcow —
dokumentacja nie stanowi materiatu archiwalnego,
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- poz. 31/5 spisu (symbol 0020) Wybory do Sejmu i Senatu z 2007 r. — teczka rzeczowa
zawiera wytyczne Krajowego Biura Wyborczego w sprawie wyboréw — dokumentacja nie
stanowl materialu archiwalnego

- poz. 58/1 spisu (symbol 0054) Wybory lawnikow sqdowych na kadencje 2008-2011 z
2007 r. — teczka rzeczowa zawiera karty zgloszenia na lawnikow, ankiety dotyczace
kandydatéw na lawnikow, opinie o kandydatach na lawnikéw, zgloszenia — dokumentacja
stanowi ciekawy material archiwalny.

Do akt kategorii ,,A” nalezy wylaczy¢ dokumentacje ujeta pod poz. 3/22, 9/6, 19/19,
58/1, (ok. 0,08 mb). Pozostala dokumentacja nie stanowi materiatu archiwalnego.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w pismie nr 402 — 28/11 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 20 maja 2011 r. dotyczyly: 1) przekazania do zasobu
Archiwum Panstwowego w Kielcach materialéow archiwalnych Urzedu Gminy w Solcu-
Zdroju z lat 1976-1989 — zalecenie nie zostalo wykonane, 2) przeszkolenia pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie archiwum zakladowego na kursie archiwalnym lub
studiach podyplomowych z zakresu archiwistyki — zalecenie nie zostalo wykonane, 3)
opracowania harmonogramu prac w zakresie dostosowania lokalu archiwum zakladowego

do wymogéw okreslonych w aktualnej instrukcji archiwalnej — zalecenie zostalo

wykonane.
IIl. Zalecenia wynikajace z ustalei bieiacej kontroli zostana przekazane odrebnym
ismem.
Protokdl podpisali:

Grzegorz Skrzypek

W : T { Ctlars 'Argf“#s‘[a
____________ (0 i s

ey 71 o el L Sk
2 Kierownik kontrolowanej pracownik archiwum przeprowadzajacy kontrole

|
jednostki
Protokét sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr | — Jednostka kontrolowana

Egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Kielcach
» — » Nie dotyczy.




