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Archiwum Panstwowe w - 21 ul. Kusociriskiego 57
‘Kielcach ' i 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator . Adres
(systemawy)
7285 2018-12-04 - ONA421.25.2018.GS | 180
Nr wystapienia Data dokumentu :  Znak sprawy ol g Idéntyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podstawe prawng przeprowadzone] kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22018 r. poz. 217 z péin. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Solcu Zdroju

3291

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy

ul. 1 Maja 10, 28-131 Solec Zdr¢j 000550670000 =

Adres'jednostki kontrolowanej ' 00 _
REGON KRS
. Uwégi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grzegorz Skrzypek starszy archiwista 22/2018 2018-05-16
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisl;o Stuibowe kontroléra Nr ubow;'iiﬁiernl'a do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2018-05-18

2018-05-18

Data rozpoczecia kontroli ljéta zakoﬁczenié kontr-ol-i ”\-/.Vskazan-i-e d-t'-n-i_b-edac.ych przerwami w

kontroli

kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Stanu Cywilnego w Solcu-
Zdroju, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatow archiwalnych, ich
ewidencjonowania i przekazywania do zasobu Archiwum Paristwowego w Kielcach

ZakFes i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Przechowywane w archiwum USC ksiegi stanu cywilnego sg kompletne. Uktad akt oraz sporzadzona ewidencja pozwala na
szybkie i efektywne wykorzystanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego, alegata, akta
zbiorowe zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnych dla kazdego aktotworcy.

Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowany jest fakt przekazania ksigg parafialnych do zasobu Archiwum Paristwowego w
Kielcach.

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sg w szafach petnigcych funkcje archiwum Urzedu Stanu Gywilnego. Ksiggi utozono
chronologicznie z podziatem na rodzaje aktéw stanu cywilnego. Na grzbietach ksigg okreslono rodzaj akt i chronologie.

Kryteria oceny wartodci wytworzonej dokumentacji s3 zgodne z obowigzujgcymi przepisami. Materiaty archiwalne s3 czesto
wykorzystywane w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego, rejestracji aktow w systemie
"Zrodto”. Po wykorzystaniu akta s3 na biezaco wtaczane w odpowiednie miejsce na pétce.

Stan fizyczny wiekszosci ksigg jest dobry, w niektorych ksiegach parafii i USC wystepujg uszkodzenia (m. in. przedarcia kart,
uszkodzenia oktadzin).

Wszystkie czynnosci z zakresu gromadzenia, przechowywania i przekazywania do wtasciwego archiwum paristwowego
materiatéw archiwalnych oraz porzadkowania dokumentacji realizowane sg we wtasnym zakresie.

W dniu kontroli temperatura powietrza wynosita 21 °C, wilgotnosc powietrza wynosita 53% wilgotnosci wzglednej.

Funkcje archiwum zaktadowego spetniajg szafy usytuowana w pokaju biurowym USC o powierzchni ok. 35 m kw.
znajdujacym sie na |l pietrze w budynku administracyjnym Urzedu Gminy. Lokal posiada oswietlenie elektryczne i dzienne.
Zabezpieczenie pomieszczenia w zakresie ppoz. stanowi gasnica proszkowa. Lokal posiada niezbedne zabezpieczenie

- antywtamaniowe (solidne drzwi zamykanej na 1 zamek oraz elektroniczyny system antywtamaniowy). W oknach
zamontowano rolety. W pomieszczeniu archiwum pozostaje jeszcze okoto 0,30 mb wolnego miejsca na biezgce przejecia
dokumentacji. W pomieszczeniu archiwum USC brak systemu wykrywania ognia i dymu.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego nie zostat wyposazony w system wykrywania ognia i dymu.

2. Parametry temperatury i wilgotnosci powietrza w pomieszczeniu archiwum USC odbiegaja od norm ustalonych w
instrukcji archiwalnej,

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Wyposazy¢ lokal archiwum USC w system wykrywania ognia i dymu zgodnie z zapisem § 6 pkt. 5 2019-06-28
obowigzujacej instrukgji archiwalnej - zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67)

2. Systematycznie kontrolowac i monitorowac warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, aw -
przypadku potwierdzenia, Ze utrzymujaca sie temperatura i wilgotnosé w lokalu archiwum USC jest

zbyt wysoka lub zbyt niska padjac¢ dziatania zapewniajace wtasciwe warunki przechowywania

materiatow archiwalnych, ktore winny wynaosi¢ temperatura 14-18°C, a wilgotnos¢ wzgledna 35-50 %

RH. Prosze o przystgpienie do realizacji zalecenia z dniem otrzymania pisma.

3. Prosze w ciagu 30 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, o poinformowanie Archiwum -
Panstwowego w Kielcach, o sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystapieniu i dziataniach

podjetych w celu usunigcia nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan. Podstawa

prawna o art. 21c ust. 7, ustawy z dnia 14

Opis Termin realizacji
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DYREKTOR
LAY RER T OF

podpis wydajacego wystgpienie

ek Sola. 19, Ok

miejscowosc, data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowg
dokumentacje.

Zataczniki . 7 llos¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach



