Protokot
kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Solcu-Zdroju

Kontrole problemowg w dniu 24 sierpnia 2010 roku przeprowadzili: Piotr Gotda -
inspektor wojewodzki Oddziatu Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (przewodniczacy zespotu kontrolnego)
oraz Mirostawa ldzik — starszy inspektor wojewddzki Oddziatu Nadzoru i Kontroli w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek
zespotu kontrolnego), na podstawie upowaznier: Nr 618/10, 619/10 wystawionych w dniu
20 sierpnia 2010 roku przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwiania skarg
i wnioskdw oraz organizacja organu wykonawczego gminy (zarzadzenia Wojta Gminy).
Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach i zatwierdzony przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

W odniesieniu do skarg i wnioskéw kontrolg objeto lata 2008-2010 (do dnia kontroli).
Natomiast w odniesieniu do zarzadzen Waéjta Gminy kontrolg objeto lata 2009-2010 (do dnia
kontroli).

Funkcje Wdjta Gminy Solec-Zdréj w okresie objetym kontrolg petnit oraz nadal petni
Pan Adam Patys, natomiast stanowisko Przewodniczacego Rady Gminy w Solcu-Zdroju
sprawowat i nadal petni — Pan Zenobiusz Kowalczyk.
Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniala oraz wszelkich wyjasnien udzielata Pani
Barbara Simon — Sekretarz Gminy.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zafatwiania skarg i wnioskow requlujg przepisy
powszechnie obowigzujgce w tym zakresie ti. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia
2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
(Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Stwierdzono, iz w kontrolowanej jednostce centralny rejestr skarg i wnioskow

oznaczono symbolem 0560 kat. arch. A, teczke aktowa zawierajaca skargi - symbolem 0561,
kat. arch. BE-5 - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow gmin i zwigzkow
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miedzygminnych (Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319 ze zm.).

Zgodnie z §5 pkt.12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Solcu-Zdroju
zatatwianie skarg i wnioskéw obywateli nalezy do zadan wspdélnych wszystkich referatow,
natomiast obowigzek organizacji (koordynacji) i kontroli zatatwiania skarg i wnioskéw na
podstawie §6 pkt.6 cyt. Regulaminu realizowany jest przez Referat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich. Sprawowanie nadzoru nad wiasciwym i terminowym rozpatrywaniem skarg i
wnioskéw nalezy do zadan Sekretarza Gminy.

Na podstawie zapiséw w rejestrze skarg i wnioskow oraz dokumentacji znajdujgcej
si¢ w teczce aktowej odnotowano, iz w kontrolowanym okresie do kontrolowanej jednostki
wptynety 2 skargi adresowane do Rady Gminy oraz 3 skargi do Wéjta Gminy. Kontrolujacy
odnotowali, iz wszystkie skargi rozpatrywane przez Wgjta Gminy zatatwione zostaly
w ustawowym terminie.

Skargi, ktére wptynety do Rady Gminy zostaty w ustawowym terminie przekazane do
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Kielcach. Daty przekazania skarg do WSA,
kontrolujacy ustalili na podstawie zapisow z ksigzek nadawczych jednostki.

2. Organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego gminy
Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku (Dz. U. 2001r. Nr 142, poz. 1591
ze zm.) kierownikiem urzedu jest wojt, do niego zatem nalezy administrowanie urzedem,

miedzy innymi poprzez wydawanie zarzgdzern.

Dokonano przegladu rejestru zarzgdzen Wéjta Gminy Solec-Zdrdj oraz teczek aktowych
zawierajacych zarzadzenia za lata 2009 i 2010.

Rejestr zarzadzen oraz teczki aktowe, w ktérych przechowywane sg zarzgdzenia Wojta
oznaczono symbolem 0152 kat. arch. A, zgodnie z rozporzqdzehiem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.
Numeracja zarzadzen prowadzona jest dla kazdego roku odrebnie. W 2009 roku Wéjt Gminy
Solec-Zdroj wydat 100 zarzadzen, natomiast w 2010 roku do dnia kontroli 60 zarzadzen.
Kontrolujgcy stwierdzili, iz wszystkie zarzadzenia znajdujg sie w teczkach aktowych, sg
uporzadkowane, posiadajg podstawe prawna i podpisane s3a przez Wojta Gminy Solec-Zdrgj.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru zarzadzen oraz teczek aktowych jest
Pani Danuta Grabda — inspektor w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.

Wojtowi Gminy Solec-Zdroj oraz Przewodniczgcemu Rady Gminy w Solcu-
Zdroju lub osobom posiadajgcym ich pisemne upowaznienie, przed podpisaniem
protokotu kontroli przystuguje prawo zgloszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotlu kontroli — umotywowanych zastrzezen na piSmie do ustalen zawartych w

niniejszym protokole oraz prawo odmowy podpisania protokolu kontroli i zlozenia w
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terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy

Wojewodzie Swigtokrzyskiemu.

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z czego jeden otrzymuje Wojt Gminy Solec-Zdréj wraz z Przewodniczacym Rady
Gminy w Solcu-Zdroju, drugi - organ zarzadzajacy kontrole.

Obowiazkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokof zakoniczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 2/2010.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujgcy:
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Kowalczyk

Miejsce i data podpisania Miejsce | data podpisania
przez kontrolowanych: przez kontrolujacych:
Solec-Zdr¢j, 2010- 08~ 24 Solec-Zdr6j, 2010-08-24
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