Zarzadzenie Nr 101/2019
Wijta Gminy
Solec Zdrdj
z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

w sprawie okre$lenia planu kont dla Urzgdu Gminy Solec-Zdréj

Na podstawie Art. 10, ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 351) oraz § 19, ust. 1 pkt 21 3, Art. 20 ust. 1
pkt 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1911) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 roku, Nr 208, poz. 1375) Wéjt Gminy Solec Zdréj
postanawia co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zakladowy plan kont oznaczony symbolami trzycyfrowymi i zasady
funkcjonowania poszczegd6lnych kont stanowigcych zatacznik Nr 1 i 2 dla podmiotéw
okreslonych w § 2.

§ 2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia dotycza:

1. Budzetu Gminy — wedlug planu kont stanowiacych zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Jednostki — Urz¢du Gminy — wedlug zalgcznika Nr 2 do niniejszego zarzagdzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 11/2019 z dnia 4 lutego 2019 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujgca od dnia 1
pazdziernika 2019 roku.

Zapoznatem/lam si¢ z tre§cig ninicjszego zarzadzenia:
1. Genowefa Sobieraj ............ccoeeiinnin

2. Agnieszka Pokladek.........................

3. Anna Garbus ...

5. Marta Walasek

6. Joanna Szczesniak
7. Malgorzata Abend
8. Lidia Poletek
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 101/2019
z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

PLAN KONT

Niniejszy plan kont zostal opracowany na podstawie nastepujacych
przepisow prawa:

Art. 10, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. .
Dz. U. z 2019 roku, poz. 351)

Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. .
Dz. U. z 2019 roku, poz. 869 ze zmianami)

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jst (t. j. Dz. U.z 2018
roku, poz. 1530 z p6zniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1458 z
pdzniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1314 z p6zniejszymi
zmianami)

Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 roku kodeks karny skarbowy (t. j. Dz. U.
z 2018 roku, poz. 1958 z pdzniejszymi zmianami)

Ustawa o podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 roku (Dz. U.
z 2018 roku, poz. 2174 z pdzniejszymi zmianami)

Ustawa o optacie skarbowe;j (t. j. Dz. U. z 2019 roku, poz.1000)

. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (.
J- z 2019 roku, poz. 1170)

§ 19ust. 1 pkt 213, ust. 2 Art. 15, ust. 214 o0oraz5, Art. 17, ust. 113

pkt 1, ust4, 5,16, Art. 21 Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. 22017 r. poz. 1911 z pdzniejszymi
zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz.

1375).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2018 r. w
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sprawie wysokosci optat za korzystanie ze srodowiska w 2019 roku (Dz.

poz. 1038).
Rozporzgdzenie Ministra Finansdéw z dnia 20 czerwca 2018 r. w sprawie
rodzajow 1 trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych
prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie krajowych
Srodkow finansowych oraz zakresu i termindw udostepniania
informacji o stanach $rodkoéw na tych rachunkach (t. j. Dz. U. z 2018 roku,
poz. 1242).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych zakladow budzetowych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1394).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegdlowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i
sposobu prezentacji instrumentéw finansowych (t. j. Dz. U. z 2017 roku
poz. 277 ze zmianami),
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dhlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci
zobowigzan z tytulu porgczen i1 gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodow i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrodel zagranicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zmianami).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 wrzesnia 2010 r. w sprawie
szczegOlowego sposobu i trybu udzielania i rozliczania dotacji
przedmiotowych (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 667).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegblowego sposobu ustalania klasyfikacji tytutow dtuznych
zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego(t. j. Dz. U. z 2011 Nr 298,
poz. 1767 roku).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1485).

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 roku w

sprawie wtasciwosci organdéw podatkowych (t. j. z 2017 roku, poz. 122 z
pOzZniejszymi zmianami )

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 2009 r. w sprawie
klasyfikacji czesci budzetowych oraz okreslenia ich dysponentdw (t. .
Dz. U.z 2016 r. poz. 1026).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 ze zmianami)
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych (Dz. U. Nr 112, poz. 1316 z



pdzniejszymi zmianami)

25. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2010 roku w
sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1864.

26. Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (t. j. z 2014 roku Dz. U. poz. 1773),

27. Ustawy z dnia 3 lutego 2016 roku w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach
Obwieszczenie Marszatka Sejmu (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1454 ze
zmianami),

30. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (t.j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1314 ze zmianami).

31. Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach
handlowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 118 ze zmianami).

32. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z
2019 roku, poz. 506 ze zmianami).

33. Art. 1, ust. 2, pkt 15 ustawy z dnia z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o
zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych, ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. z 2018 roku, poz. 2159).

34. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych (t.J. z 2019 roku, poz. 1718).

Rachunkowosé prowadzona jest systemem komputerowym w programie Puma wersja
04.157.
Data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2015 :

1. Dla budzetu Gminy — Modut Budzet 02.527
- podzialem na zadania wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej — okreslonej
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzgcych ze zrodel zagranicznych tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z
pozniejszymi zmianami.) .

System Puma WCI"Sja 04.157 spetnia wymogi okreslone ustawa o rachunkowosci.

LISTA ZADAN dla Moduiu ,,BUDZET Wer. 02.527

1. B 002000 Gmina Solec-Zdr6j
2. ] 001000 Urzad Gminy Solec-Zdréj
z podzialem na poszczegélne dzienniki
3. 003000 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Solec-Zdroj
4, 004000 Zespo6t Szkot Solec-Zdraj
5. 005000 Zespdt Placowek Oswiatowych Zborow



Ewidencje¢ rachunkowosci Gminy — organu finansowego prowadzi Gléwny ksiegowy Urzedu
Gminy Genowefa Sobieraj.

Plan kont dla budzetu Gminy Solec Zdroj

A. WYKAZ KONT

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $érodkow na niewygasajace wydatki
140 - Inne srodki pieniezne

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach
968 — Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia miedzy budzetami

Funkcje ekonomiczne kont

KONTO - 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunku bankowym,
biezgcym prowadzonym dla budzetu Gminy.

Zapisow na tym koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciggéw bankowych,

ktorych obroty i salda musza by¢ codziennie sprawdzane i uzgadniane z bankiem,

W razie stwierdzenia nieprawidiowosci , niezgodnosci w wyciagu bankowym obroty
ksigguje sie na podstawie wyciagu bankowego, natomiast roznice ksieguje sie na koncie
240 — Pozostale rozrachunki — analityczne ,, R6znice w wyciagach”.

Podstawg do wyksiegowania bledu jest dowod bankowy sprostowania tego bledu
(nota memorialowa).

Na stronie Wn konta 133 ksieguje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunek biezacy z
tytuhu:

1. Dochodéw budzetu gminy pobieranych na podstawie Art. 3 ustawy z dnia 29



listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( t.j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 1453 ze zmianami) w korespondencji z kontem 901 —
Dochody budzetu

Wplywy dotyczace zaciagnigtego kredytu bankowego przekazanego przez bank na
rachunek biezgcy budzetu Gminy w korespondencji z kontem - 134 Kredyty
bankowe

Wplywy dotyczace zaciaggnigtej pozyczki w korespondencji z kontem 260
Zobowigzania finansowe

Inne wplaty, ktdre zostaly objete wyciggiem bankowym korespondencji z kontem 240
Pozostale rozrachunki

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ksieguje si¢ takze Srodki ujmowane

na wydzielonych rachunkach bankowych prowadzonych dla srodkéw
otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodkéw pomocy zagranicznej
niepodlegajgcych zwrotowi. ‘

Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst
takze ewidencjonowane sg na ksi¢gowym koncie 133.

Lokaty wyodr¢bnia si¢ na kontach analitycznych do konta 133 wedlug
poszczego6lnych umow lokat i ksieguje Wn 133 Ma 133,

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Na stronic Ma konta 133 ujmuje sie przelewy srodkow pienieznych na:

1. Realizacj¢ wydatkéw budzetowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
Gminy w korespondencji z kontem 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych.

2. Splaty kwot rat przypadajacych do splaty kredytow bankowych w korespondencji z
kontem 134 Kredyty bankowe

3. Splaty kwot rat przypadajacych do splaty pozyczek w korespondencji z kontem 260
Zobowigzania finansowe

4. Zwrot kwot dotyczgcych bleddw w wyciggach w korespondencji z kontem 240
Pozostate rozrachunki — jako sumy do wyjasnienia

W ramach konta 133 prowadzi si¢ konta analityczne:

1. Nadwislanskiego Banku Spétdzielczego w Solcu Zdroju prowadzacego obstuge
finansowa gminy 133 - 01.

2. lub inne w zaleznosci od potrzeb.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn, co oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunku bankowym, lub po stronie Ma, co oznacza kwotg wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku biezacym.

Na koncie 133 ujmuje si¢ lokaty terminowe dokonywane ze srodkéw na rachunku
biezacym czasowo wolnych w oparciu o uchwale budzetowa Rady Gminy podejmowang
na kazdy rok budzetowy, upowazniajacg Wéjta Gminy do lokowania wolnych srodkéw w
innych bankach lub w oparciu o zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie dokonania lokaty
czasowo wolnych srodkéw pienigznych.

Konto 133 jest kontem bilansowym

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zacigganych przez Gming (w oparciu
o uchwale¢ Rady Gminy) na sfinansowanie niedoboru budzetu Gminy, lub na
sfinansowanie zadan inwestycyjnych realizowanych przez Gming z budzetu i przelanych
na rachunek biezacy budzetu Gminy.



Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytu bankowego, w korespondencji z
kontem 133 lub umorzenie kredytu przez kredytodawce w korespondencji z kontem 960
Na stroniec Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy przelany przez kredytodawcg na
rachunek bankowy budzetu gminy w korespondencji z kontem 133.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytow

zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). W przypadku

ewidencjonowania na koncie 134 zadtuzenia z tytulu odsetek zastosowaé nalezy
dokona¢ odpowiedniego ksiegowania, gdyz sptata odsetek od kredytu jest wydatkiem
budzetowym, ktory jest placony z rachunku biezgcego Urzedu Gminy. Naliczenie

(przypis) odsetek od kredytu w korespondencji z kontem 909 Rozliczenia

miedzyokresowe. Splata odsetek z rachunku biezacego urzedu (zapis réwnolegly na podstawie

PK) korespondencji z kontem 909 Rozliczenia migdzyokresowe.

W ramach konta 134 prowadzi si¢ konta analityczne wedlug poszczegdlnych
kredytodawcow w sposob umozliwiajacy ustalenie salda poczatkowego kredytu dla
poszczegdlnych kredytodawcow udzielajacych kredytow, splat dokonanych w ciggu roku
budzetowego oraz salda koncowego kredytu dla poszezegdélnych kredytodawcow
udzielajacych kredytéw wedtug umédw kredytowych.

Saldo na tym koncie moze wystepowac na stronie Ma, co oznacza stan niesplaconego
kredytu bankowego.

Konto 134 jest kontem bilansowym
Konto 135 — Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 moze by¢ prowadzone w razie potrzeby, jezeli organ stanowiacy Gminy —
Rada Gminy podejmie uchwale w sprawie niewygasajacych wydatkow.

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentdéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek érodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych na
rachunku srodkoéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — Inne s$rodki pieniezne

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze, t.j.

1. Srodkéw pienieznych otrzymanych z innych budzetéw, w przypadku gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

2. Kwot wptaconych przez podatnikéw za posrednictwem poczty lub innego banku, a
dotyczacym poprzedniego okresu sprawozdawczego.

3. Przelewu dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi dotyczacymi rachunku podstawowego
budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Ewidencje na tym koncie prowadzi sie na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie wplyw Srodkéw pienieznych w drodze w powigzaniu z kontem
224 Rozrachunki budzetu, lub z kontem 901 Dochody budzetu, a na stronie Ma wphyw
srodkdéw pienigznych na rachunek podstawowy budzetu w korespondencji z kontem 133

Rachunek budzetu.

Saldo na tym koncie moze wystapic tylko na stronie Wn i oznacza stan $rodkdw pienieznych w
drodze.

Konto 140 jest kontem bilansowym



Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzad obstugujacy organ podatkowy jst, w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzad obstugujacy organ podatkowy jst
z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych.

W ramach konta 222 prowadzi sie konta analityczne:

1. 222 - 01 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — Urzad Gminy Solec-Zdréj

2. 222 - 02 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych — Zespét Szkot w Solcu-Zdroju,

3. 222 - 03 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — Zespét Publicznych Placéwek
Oswiatowych w Zborowie,

4. 222 - 06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej w Solcu-Zdroju

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i Urzad Gminy oraz urzad obstugujacy organ podatkowy jst na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 222 jest kontem bilansowym

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych przez
nie wydatkéw budzetowych w ramach uchwalonych przez Rade Gminy, a zatwierdzonych przez
Wdijta Gminy plandw finansowych na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie srodki pieniezne przelane z budzetu Gminy na realizacje
wydatkéw w powigzaniu z kontem 133 Rachunek budzetu.

Na stronie Ma ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe wedtug okresowych sprawozdan z
wykonania planowanych wydatkéw budzetowych Rb — 28.

Ewidencje analityczng do tego konta prowadzi sie z podzialem na jednostki organizacyjne Gminy
uprawnione do realizacji planowanych wydatkow budzetowych.

1.

2.

A

oTe

223 -01 Rozliczenie wydatkow budzetowych — Urzad Gminy Solec-Zdrdj —
dziatalnos$é¢ biezaca.

223 - 02 - Rozliczenie wydatkéow budzetowych - Rewitalizacja przestrzeni
publicznej miejscowosci Solec-Zdrdj

223 - 03 — Rozliczenie wydatkow budzetowych- Budowa instalacji odwadniania i
kompostowania osaddéw Sciekowych

223 — 04 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Przebudowa i budowa drég
gminnych usprawniajaca komunikacjg i poprawiajjca bezpieczenstwo
w ruchu drogowym na terenie gminy Solec-Zdraj

223 — 05 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — zadanie nieaktywne

. 223 - 06 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Poprawa efektywnosci

energetycznej budynkéw uzytecznosci publicznej

223 — 07 — Rozliczenie wydatkow budzetowych - OS$wiata — Zespol Szkot w
Solcu-Zdroju

223 - 08 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Oswiata ZPPO Zboréw

223 — 09 —Rozliczenie wydatkow budzetowych — Rozbudowa systemu wodno —



kanalizacyjnego Gminy Solec-Zdroj

10. 223 — 10 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — Instalacja systemow energii
odnawialnej na budynkach uzytecznoscei publicznej oraz domach
prywatnych w gminach powiatu buskiego i pinczowskiego

11. 223 - 11 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Poprawa infrastruktury
edukacyjno - sportowej w gminie Solec-Zdrdj

12.223 — 12 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Wzmocnienie kompetencji
cyfrowych mieszkancéw Gminy Solec-Zdrdj

13. 223 - 13 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Ochrona bioréznorodnosci
obszaréw cennych przyrodniczo poprzez utworzenie edukacyjnej
sciezki rowerowej laczacej gminy uzdrowiskowe Busko-Zdroj
i Solec-Zdrdj

14. 223 —14 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — GOPS wlasne

15. 223 -15 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — GOPS dotacyjne

16. 223 -16 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — Rodzina - wspoélna troska

17. 223 -17 - Rozliczenie wydatkow budzetowych — Poszerzenie oferty kulturalnej
na terenie gminy Solec-Zdréj skierowanej do mieszkancow, turystow
oraz kuracjuszy

18. 223 -18 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — Uporzadkowanie gospodarki
wodno-sciekowej na terenie Gminy Solec-Zdroj

19. 223 -19 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — Modernizacja oswietlenia
ulicznego na terenie gminy Solec-Zdroj - ograniczenie zuzycia energii
elektrycznej

20. 223 — 20 — Podniesienie jakosci obslugi mieszkancow, poprzez wdrozenie
innowacyjnych rozwiazan wplywajacych na poprawe efektywnosci i
dostepnosci e-ustug

21. 223 — 21 — Rozbudowa sieci kanalizacji sanitarnej gminy Solec-Zdrdj

22. 223 - 22 — Wsparecie ksztalcenia podstawowego w zakresie kompetencji
kluczowych - Pasje zaklete w nauce

23. 223 - 23 — Szkolne pracownie informatyczne Wojewddztwa Swietokrzyskiego - e-
pracownie WS

24.223 - 24 — Rozbudowa i modernizacja systemu zaopatrzenia w wode gminy Solec
- Zdrdj - zapewnienie zapotrzebowania na wode¢ dla terenu Gminy

lub inne w zaleznosci od potrzeb.

Saldo moze wystgpi¢ tylko po stronie Wn i oznacza wysokos¢ przekazanych, a nie wydatkowanych
kwot na realizacje planowanych wydatkow budzetowych.

Konto 223 jest kontem bilansowym

Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci z tytutu:

1. 224 -01 - rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy
podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2. 224 -02 rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3. 224 -03 rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4. 224 -04 rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie zrealizowane dochody wedtug sprawozdan w korespondencji z
kontem 901 Dochody budzetu, a na stronie Ma przelew zrealizowanych dochodéw w
korespondencji z kontem 133 Rachunek budzetu.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn , co oznacza stan naleznosci lub po stronie Ma,



Konto 225 -

Konto 240 -

Konto 250 —

Konto 260 —

co oznacza stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow budzetu,

Konto 224 jest kontem bilansowym

Na koncie 224 ewidencjonuje si¢ rozliczenie dochodéw budzetu pafistwa pobranych
przez jednostki budzetowe i Urzad Gminy na cz¢$é przeznaczong do przekazania do
budzetu panstwa i na czes¢ przynalezng budzetowi Gminy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 —stan zobowigzain
budzetu Gminy z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 moze byC prowadzone w razie potrzeby, jezeli organ stanowiacy Gminy — Rada
Gminy podejmie uchwate w sprawie niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytufu
przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow budzetu Gminy z wyjatkiem rozrachunkow i
rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

W ramach tego konta prowadzi sie konta analityczne na poszczegdlnych kontrahentdow.

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo po stronie Wn oznacza stan naleznosci, a saldo po
stronie Ma stan zobowigzan budzetu.

Jest to konto bilansowe.

Naleznosci finansowe
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma - ich zmnigjszenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 250 moze by¢ prowadzone w razie potrzeby, jezeli organ stanowigcy Gminy — Rada
Gminy podejmie odpowiednig uchwate.
Konto 250 jest kontem bilansowym.

Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji rozrachunkdw budzetu z tytutu rozliczen finansowych innych niz
kredyty bankowe, a w szczegdlnosci zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw



ptatniczych — papieréw wartosciowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na

stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedltug tytutéw — numerdw uméw poszczegolnych
zobowigzan.,

Konto to jest kontem bilansowym. Saldo po stronie W n oznacza stan nadptaconych pozyczek, a
saldo po stronie Ma oznacza stan niesptaconych pozyczek/zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 260 jest kontem bilansowym.
Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 QOdpisy aktualizujace naleznosci stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci
budzetu.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmnigjszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a
na stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Gminy wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie wszystkie zrealizowane dochody budzetu Gminy :

1. Z tytutu zrealizowanych dochodéw podatkowych, budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe, jednostki organizacyjne Gminy w korespondencji z kontem 222
Rozliczenie dochod6w budzetowych

2. W korespondencji z kontem 133 Rachunek budzetu z tytutu:

a/ dotacji celowych na realizacje zadan inwestycyjnych

b/ udziatéw w dochodach z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych,

¢/ subwencji przekazywanej przez Ministerstwo Finanséw w ramach dziatu 758
klasyfikacji budzetowej,

d/ dotacji celowych

e/ innych srodkéw pozabudzetowych

Zapisy na kontach analitycznych powinny by¢ uzgadniane z przedktadanymi przez
jednostki Gminy sprawozdaniami z realizacji dochodéw Rb 27 S, ze sprawozdaniami ztozonymi przez
urzedy skarbowe oraz jednostkami przekazujgcymi dotacje celowe i subwencje.

Saldo konta 901 oznacza stan wykonanych dochodéw budzetu Gminy za dany okres
sprawozdawczy.

Pod data 31 grudnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na podstawie
polecenia ksiegowania — pod hastem Zamkniecie roku na konto 961 Wynik wykonania
budzetu.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Dla odpowiedniego wykazania danych w sprawozdaniach wymagane jest wykazywanie obrotow na
kontach wydatkéw z zastosowaniem zasady czystosci obrotéw, przez wprowadzenie zmniejszenie
zapisem minusowym po obu stronach konta, a nie zapisem dodatnim po stronie przeciwnej danego
konta.

Konto 902 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkéw budzetowych budzetu Gminy.
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Zapiséw na stronie Wn tego konta dokonuje sie na podstawie okresowych sprawozdan z wykonania
wydatkéw budzetowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Gminy sporzadzonych wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej w powigzaniu z kontem 223.

Rozliczenie wydatkow budzetowych na kontach analitycznych:
1. 902 — Wydatki budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej i zadan

Saldo konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetowych za dany rok budzetowy
Przenosi sig go na podstawie polecenia ksiegowania pod datg 31 grudnia roku budzetowego -
pod hastem Zamkniecie roku na konto 961 Wynik wykonania budzetu.

Konto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 moze by¢ prowadzone w razie potrzeby, jezeli organ stanowigcy Gminy — Rada Gminy

podejmie uchwate w sprawie zatwierdzenia do realizacji w latach nastepnych — przede wszystkim
dotyczy to zadan inwestycyjnych.

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wydatki niewykonane zatwierdzone do realizacji w
-~ latach nastepnych w korespondencji z kontem 904 Niewygasajgce wydatki. Saldo konta 903
oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetowych i przenosi sie go na podstawie polecenia

ksiegowania pod datg 31 grudnia roku budzetowego — pod hastem Zamkniecie roku na konto
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu.

Konto 904 - Niewygasajgce wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajgcych,

Na stronie Wn ujmuje sie :

1. wydatki jednostek budzetowych w ciezar planu wydatkéw niewygasajgcych. Operacje te ksieguje sie na
podstawie sprawozdan o zrealizowanych wydatkach jednostek organizacyjnych w korespondencji z
kontem 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow.
2.

przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw funduszy pomocowych,

ktére zostaty objete planem niewygasajacych wydatkow w korespondencji z kontem 960 Skumulowana
nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu.

3. przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma ujmuje sie wysokos¢ planu zatwierdzonych wydatkéw niewygasajacych.

Konto 904 moze wykazywac saldo po stronie Ma do czasu zrealizowania planu wydatkéw lub do czasu
wygasniecia planu wydatkow zatwierdzonych do realizacji na lata nastepne.

Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych,a przede wszystkim:
- rozliczen dotyczacych subwencji oswiatowej przekazanej w grudniu roku budzetowego,

a dotyczacej nastepnego roku budzetowego w korespondencji z kontem 133 Rachunek
budzetu ,

odsetek od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134
Kredyty bankowe lub 260 Zobowiazania finansowe.

Ewidencje prowadzi sie z podziatem wedtug klasyfikacji budzetowej w sposdb umozliwiajacy
wyszczegolnienie roznych tytutéw rozliczen miedzyokresowych.

Konto 909 jest kontem bilansowym.
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Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych nadwyzek lub niedoborédw budzetu.

Pod data pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na podstawie polecenia
ksiegowania dokonuje sie przeniesienia salda konta 961 Wynik wykonania budzetu i
962 Wynik na pozostatych operacjach.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji zwiekszenia lub zmniejszenia
skumulowanych nadwyzek , niedoboréw.

Konto 960 jest kontem bilansowym.

Saldo po stronie Wn oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo
po stronie Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji niedoboru lub nadwyzki budzetu.

Pod data 31 grudnia roku budzetowego na podstawie polecenia ksiegowania dokonuje sig
przeniesienia osiggnietych dochodéw w korespondencji z kontem 901 Dochody budzetu oraz
zrealizowanych wydatkéw budzetu w korespondencji z kontem 902 Wydatki budzetu.

Konto 961 jest kontem bilansowym.

Moze wykazywac dwa salda. Saldo po stronie Wn oznacza stan deficytu budzetu za dany rok
budzetowy, a saldo po stronie Ma stan nadwyzki za dany rok budzetowy.

W ksiegach rachunkowych nastepnego roku budzetowego pod datg podjecia przez organ
stanowiacy — Rade Gminy uchwaly w sprawie przyjecia sprawozdania za poprzedni rok
budzetowy dokonuje sie przeniesienia salda konta 961 na konto 960 na podstawie polecenia
ksiegowania.

Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych niepienieznych operacji finansowych majacych wptyw
na wynik budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ewidencjonuje sie odsetki od zalegtosci, odsetki od dtugu publicznego
przekazane do instytucji udzielajacej kredytu — banku.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie naliczone odsetki od $rodkdow na rachunkach bankowych.
Saldo oznacza stan ewidencji pozostalych niepienieznych operacji finansowych majacych wplyw
na wynik budzetu.

W ksiegach rachunkowych nastepnego roku budzetowego pod datg przyjecia sprawozdania z
wykonania budzetu Gminy za rok poprzedni przez organ stanowigcy — Rade Gminy dokonuje
sie przeniesienia salda na konto 960 Skumulowane wyniki budzetu.

Konta pozabilansowe

Konta 991 Planowane dochody budzetu
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Konto 991 stuzy do ewidencji uchwalonych wielkosci planéw w zakresie dochodéw budzetowych na
opcji ,Plan finansowy” Wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw

budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokoéé¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

Ewidencje na koncie 991 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej.
Podstawa do zaksiegowania operacji jest uchwata Rady Gminy w sprawie uchwalenia



budzetu |lub w sprawie dokonania zmian budzetu oraz zarzadzenie Wéjta Gminy w
sprawie dokonania zmian w budzecie Gminy.

Konto 992 Planowane wydatki budzetu

Konto 992 sluzy do ewidencji uchwalonych wielkosci planéw w zakresie dochodéw budzetowych na
opgji ,Plan finansowy” Wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe] z podziatem na jednostki
realizujgce wydatki.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji

budzetowej. Podstawg do zaksiegowania operacji jest uchwata Rady Gminy w sprawie
uchwalenia budzetu lub w sprawie dokonania zmian budzetu oraz zarzadzenie Wojta
Gminy w sprawie dokonania zmian w budzecie Gminy.

Konto 993 — Rozliczenia miedzy budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktdre nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetdw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 101/2019
Wadjta Gminy Solec Zdr6j

z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

Pian kont dla Urzedu Gminy Solec Zdrdj

Rachunkowosc prowadzona jest systemem komputerowym Puma wersja 04.157
Data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2015 :

2. Dla Urzedu Gminy — FK — Modul Finanse i ksiegowo$¢ 04.277, z podzialem na
dzienniki

3. Place — Modut place 02.412

Podatki — wymiar — Modul podatki 03.254 — zawiera funkcje wspolne dla wszystkich
modutéw podatkowych

— Podatki od osob fizycznych (Grunty) — Modul 05.546,
— Podatek od os6b prawnych — OPJ — Modut 03.390,
— Podatek od srodkéw transportowych POST 03.471

— Pozostale podatki i oplaty — Rézne optaty — Modut 01.479
— Gospodarka odpadami — Modut Gospodarka odpadami 01.539 — wymiar
— rachunkowos$¢ i postepowanie egzekucyjne — Modut Windykacyjny 04.699,

5. Doptaty rolnicze paliwa — Modul 01.548,
6. Srodki trwale i pozostale srodki oraz wartosci niematerialne i prawne — Modut $rodki

trwate 03.010
8. Fakturowanie sprzedazy ustug z tytutu wody i $ciekdw ,,Districtus 20117
= oplaty Za W0d§ 1 scieki Podregcznik uzytkownika programu pakietu Districtus oplaty za wodg © Korelacja
Systemy Informatyczne www.korelacja.com.pl Data rozpoczecia cksploatacji programu 01.09.2010.
9. Windykacja sprzedazy ustug z tytutu wody i Sciekéw ,,Districtus 2011”
— oplaty za wode i §cieki. Podrecznik uzytkownika programu pakietu Districtus Modut Windykacyjny —
© Korelacja Systemy Informatyczne www korelacja.com.pl,

10.Fakturowanie — Modut Faktury 02.144

System Puma wersja 04.157 spetnia wymogi okreélone ustawa o rachunkowosci.

Na podstawie niniejszego planu kont prowadzona jest rachunkowos¢ jednostki - Urzedu Gminy Solec Zdrdj i organu
podatkowego — Wdjta Gminy, ktdry réwnoczesnie jest kierownikiem Urzedu Gminy oraz rachunkowos¢ zadan inwestycyjnych
realizowanych przy udziale $rodkéw europejskich.

Ewidencja podatkéw jest integralng czescia ewidencji ksiegowej urzedu Gminy i jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont ustalonego zarzadzeniem przez Woéjta Gminy.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zmianami) z
uwzglednieniem rozporzadzen Ministra Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, sprawie
szczego6lowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych, sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
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samorzadu terytorialnego oraz innych rozporzadzen wigzanych tematycznie z prowadzeniem ksiag
rachunkowych.

Ewidencje analityczna:

a) na poszczegdinych podatnikoéw prowadzi Podinspektor Malgorzata Abend,

b) na poszczegélnych odbiorcow wody i dostawcow sciekéw, odpadéw komunalnych prowadzi Inspektor
Lidia Potetek,

Wymiar podatkéw i optat prowadzi Inspektor Lidia Potetek i Joanna Szczesniak.

LISTA ZADAN dla Modutu ,FK” Wer. 04.276 build 04.157
Urzad Gminy Solec-Zdréj z podzialem na poszczegéine dzienniki

1. 901100 — Urzad Gminy Solec-Zdrdj (Jednostka)
2. 901101 ,I” Rozbudowa i modernizacja systemu zaopatrzenia w wode gminy Solec-Zdrdj — zapewnienie
zapotrzebowania na wode dla terenu Gminy
3.901102 ,I" Wzmocnienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow Gminy Solec-Zdrdj
4.901103 ,I"” Szkolne pracownie informatyczne WS - e-pracownie WS
5.901104 ,I"” Rewitalizacja przestrzeni publicznej miejscowosci Solec-Zdroj
6.901105 ,I” Rozbudowa systemu wodno - kanalizacyjnego Gminy Solec-Zdréj
7.901106 ,I” Przebudowa drogi powiatowej Nr 095T Piasek Wielki - Zagajow Chinkdw - Straznik - Solec —
Zdr6j od km 04010 do km 7+000 diugosci 6990m
8.901107 ,I” Poprawa efektywnoéci energetycznej budynkéw uzytecznosci publicznej
9.901108 ,1I” Rozbudowa systemu wodno-kanalizacyjnego — etap II
10. 901109 ,B” Wykonanie instalacji kolektoréw stonecznych oraz ogniw fotowoltaicznych na potrzeby
gospodarstw domowych w gminie Solec-Zdréj
11.901110 ,I” Ochrona bioréznorodnosci obszarow cennych przyrodniczo poprzez utworzenie edukacyjnej
éciezki rowerowej taczacej gminy uzdrowiskowe Busko-Zdrdj i Solec-Zdrdj
12.901111 ,I” Uporzgdkowanie gospodarki wodno-éciekowej na terenie Gminy Solec-Zdréj 2016-2018
13. 901112 ,I” Wykonanie instalacji kolektoréw stonecznych oraz ogniw fotowoltaicznych na potrzeby
gospodarstw domowych w gminie Solec-Zdréj
14. 901113 ,I” Podniesienie jakosci obstugi mieszkarncéw, poprzez wdrozenie innowacyjnych rozwigzan
wplywajacych na poprawe efektywnosci i dostepnosci e-ustug
15.901114 ,I"” Poszerzenie oferty kulturalnej na terenie gminy Solec-Zdrdj skierowanej do mieszkaricow,
turystéw oraz kuracjuszy i
16. 901115 ,B” Szkolne pracownie informatyczne Wojewédztwa Swietokrzyskiego - e-pracownie WS
17.901116 "B” Wsparcie ksztatcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych - Pasje zaklete w
nauce
18.901117 ,I” Przebudowa drogi powiatowej Nr 0099T Zboréw - Wiosnowice- Swiniary - Trzebica od km 44518
do km 4+702 dlugosci 184m,
19.901118 ,I"” Budowa instalacji odwadniania i kompostowania osaddéw s$ciekowych na oczyszczalniach Sciekéw
w Gminie Solec-Zdréj
20. 901119 ,I” Rozbudowa sieci kanalizacji sanitarnej gminy Solec-Zdr6j
21.901120 ,I" Rozbudowa remizy OSP w Swiniarach (zadanie przeniesione do 901000)
22.901121 1" Poprawa infrastruktury edukacyjno - sportowej w gminie Solec - Zdréj

Dzienniki zadan inwestycyjnych wyszczegdinionych w zatgcznikach do budzetu - limity wydatkow wieloletnich prowadzi
Inspektor Marta Walasek. W czasie jej nieobecnosci Inspektor Anna Garbus.

Dzienniki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzi Inspektor Marta Walasek. W czasie jej nieobecnosci
Inspektor Anna Garbus.

Rachunkowo$¢ jednostki prowadzg Inspektorzy:
Pani Anna Garbus - jednostka

Pani Marta Walasek — inwestycje, ZFSS

Pani Agnieszka Pokiadek - dochody

W ramach rachunkowosd Urzedu Gminy prowadzonej przy uZyciu programu komputerowego Puma - jako
wyodrebnione zadania prowadzona jest rachunkowos¢ zadan inwestycyjnych realizowanych przy udziale Srodkéw europejskich.
Zadania te majg odrebne numery i nazwy:

1. 901102 .I" Wzmocnienie kompetencji cyfrowych mieszkancow Gminy Solec-Zdréj

2. 901103 ,I" Szkolne pracownie informatyczne WS - e-pracownie W$

3. 901104 ,1” Rewitalizacja przestrzeni publicznej miejscowosci Solec-Zdréj

4. 901105 ,I” Rozbudowa systemu wodno - kanalizacyjnego Gminy Solec-Zdréj

5. 901107 ,1” Poprawa efektywnosci energetycznej budynkéw uzytecznosci publicznej

6. 901110 ,I" Ochrona bioréznorodnosci obszaréw cennych przyrodniczo poprzez utworzenie edukacyjnej
$ciezki rowerowej tgczacej gminy uzdrowiskowe Busko-Zdrdj i Solec-Zdréj

7. 901111 ,I"” Uporzadkowanie gospodarki wodno-éciekowej na terenie Gminy Solec-Zdrdj

8. 901112 ,I" Wykonanie instalacji kolektoréw stonecznych oraz ogniw fotowoltaicznych na potrzeby



gospodarstw domowych w gminie Solec-Zdrdj

9. 901113 ,I" Podniesienie jakosci obstugi mieszkaricow, poprzez wdrozenie innowacyjnych rozwigzan
wplywajacych na poprawe efektywnosci i dostepnoséci e-ustug

10. 901114 ,I" Poszerzenie oferty kulturalnej na terenie gminy Solec-Zdréj skierowanej do mieszkaricow,
turystow oraz kuracjuszy

11, 901115 ,B” Szkolne pracownie informatyczne Wojewodztwa Swietokrzyskiego - e-pracownie WS

12. 901116 "B” Wsparcie ksztalcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych - Pasje zaklete w
nauce

13. 901121 ,I” Poprawa infrastruktury edukacyjno - sportowej w gminie Solec - Zdréj

Dla wyodrebnionych zadan inwestycyinych realizowanych przy udziale érodkéw europejskich prowadzona jest
ewidencja w ramach nastepujacych kont:

080 - Srodki trwale w budowie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

130 - Rachunek biezacy jednostki w szczegdotowosci podziatek klasyfikacji budzetowej

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug kontrahentow i w szczegotowosci podziatek klasyfikacji
budzetowej

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych wedtug dziennikéw

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

402 - Ustugi obce

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Funkcje ekonomiczne poszczegblnych kont zostaty opisane ponizej.

Rozliczenia z kontrahentami prowadzi Inspektor Marta Walasek
Rozliczenia z pracownikami, w tym z tytulu ZUS i podatkéw prowadzi Podinspektor — Agnieszka Pokiadek.

Prowadzenie odpowiednich czynnosci w ramach rachunkowosci zostato okreélone kazdemu pracownikowi
zakresem czynnosci , co wynika z zakresu obowigzkow przydzielonych kazdemu referatowi Urzedu Gminy
zarzadzeniem Wéjta Gminy w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy oraz
zarzadzeniem Waéjta Gminy w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w
Urzedzie Gminy Solec Zdréj.

W ramach poszczegdinych zadan konta prowadzone s3 wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej z
podziatem na poszczegéinych kontrahentéw lub zobowiazanych do uiszczania naleznoéci budzetowych
pobieranych w oparciu o postanowienia odpowiednich ustaw lub uchwat Rady Gminy.

Odpowiednio ( w oparciu o obowigzujace przepisy) prowadzone urzadzenia ksiegowe (zaréwno organu
podatkowego, jak tez Urzedu Gminy) musza by¢é réwniez odpowiednio zarchiwizowane i zabezpieczone przed
dostepem nieupowaznionych oséb oraz aby stworzy¢ mozliwo$é dostepu do danych w latach poprzednich i
przechowywane zgodnie z okreslonymi zasadami zarzgdzeniem Wojta Gminy Solec Zdroj w sprawie
wprowadzenia instrukcji organizacji i zakresu dziatania archiwum zakiadowego oraz zasad i trybu postepowania
z dokumentacjg w Urzedzie Gminy Solec Zdréj .

Za odpowiednie zarchiwizowanie zaréwno dokumentdow jak rowniez urzadzen ksiegowych odpowiadaja
poszczegolni pracownicy Referatu Finansow za czynnosci powierzone im zakresami czynnosci zaréwno wedtug
Kodeksu Pracy jak réwniez w przypadku razgacego naruszenia przepisow wedlug Kodeksu Karnego.

W przypadku niemoznoéci dokonania prawidtowe]j archiwizacji kazdy pracownik zobowigzany jest o tym
powiadomic kierownika jednostki — Wéjta Gminy.

Przed dokonaniem archiwizacji za kazdy rok budzetowy musza by¢ wykonane wydruki z poszczegolnych
kont analitycznych oraz sporzadzone odpowiednie zestawienia syntetyczne pozwalajace sporzadzi¢ wymagane
przepisami szczegdtowymi sprawozdania finansowe.

Szczegdlne zasady rachunkowosci dla Urzedu Gminy
1. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochoddw i wydatkow
budzetu Gminy s3 ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie

faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetow
oraz rachunkach biezgcych dochoddw i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji
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szczegdlnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Srodki trwate stanowigce wiasnosé Gminy otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu,
wyceniane sg w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:
1) odziez i umundurowanie;
2) meble i dywany;

4) pozostale $rodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej
wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

5) Warto$c poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s odnoszone na fundusz
srodkow trwatych.

. Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji w sposdb okreslony w przyjetych zasadach rachunkowosci.

. Rzeczowe skiadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacych z
ewidenciji.

8. Do przychoddéw jednostki - Urzedu Gminy zalicza sie dochody ustalone na podstawie odrebnych przepiséw — w

sprawie dochodéw budzetéw gmin.

9. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych jednostek.

10. Wartosc naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 4 -7.

11. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchoddw budzetu zalicza sie do wynikdw na
pozostatych operacjach niekasowych.

12. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg zobowigzania
wobec tych jednostek.

13. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci s3 dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy.

14. Odsetki od naleznoéci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczgce
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

15. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia sig
nie pdiniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

16. Jednostka — Urzad Gminy zwolniona jest z podatku dochodowego od 0s6b prawnych i w zwigzku z tym
umarza i amortyzuje srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku.

17. Jednostki postawione w stan likwidacji wyceniajg aktywa wedtug zasad okreslonych dia jednostek
kontynuujacych dziatalnosc, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowia inaczej.

~ O

Plany kont

1. W zaleznosci od potrzeb stosuje sie nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztéw:
1) ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”;
2) przychody i koszty ich uzyskania na kontach zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty”.

Sprawozdania z wykonania planéw finansowych sporzadza sie wedlug zasad i w terminach
okreslonych odrebnymi przepisami rozporzadzenia.
1. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych jednostki jest
sprawozdaniem finansowym jednostkowym.
2. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie sprawozdan finansowych jednostkowych jest
sprawozdaniem tgcznym.
3. Sprawozdania finansowe lgczne sg suma sprawozdan finansowych jednostkowych i sporzadza sie je w zlotych i
groszach.
. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.
. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych Urzedu Gminy nastepuje w terminie do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego,

b

Bilans i sprawozdanie finansowe sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego:

1) w zalgczniku nr 4 do rozporzadzenia - bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia - bilans jednostki budzetowej;

3) w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia - skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 8 do rozporzadzenia.

5. Zestawienie zmian w Funduszu jednostki sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 9 do
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rozporzgdzenia.

6. Bilanse i sprawozdanie finansowe sporzadza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka sie ksiegi
rachunkowe — t.j. do 31 marca roku nastepujacego po zakonczeniu roku budzetowego.

7. W celu sporzadzenia skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego stosuje sie odpowiednio
przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci przy zatozeniu, iz jednostka dominujaca jest jednostka
samorzadu terytorialnego.

8. Wszystkie sprawozdania finansowe jednostki podpisuje kierownik jednostki i gtowny ksiegowy.

1. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuja Wajt Gminy i Skarbnik Gminy.
2. Sprawozdania finansowe taczne i skonsolidowany bilans jednostki samorzadu podpisujg Woéjt Gminy i
Skarbnik Gminy

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy skiadajg sprawozdanie finansowe Wdjtowi Gminy.

10. Sprawozdania finansowe jednostkowe skiada sie do dnia 31 marca roku nastepnego.

11. Informacja opisowa jednostkowa skiada sie do dnia 31 marca roku nastepnego.

12. Wajt Gminy sporzadza sprawozdania finansowe tgczne dla jednostek budzetowych i przekazuje je do

regionalnej izby obrachunkowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

13. Wéjt Gminy sporzadza i przekazuje bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego do

Regionalnej izby Obrachunkowej w Kielcach do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
14. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzany w zlotych i groszach i
przekazywany Regionalnej izby Obrachunkowej w Kielcach w formie papierowej oraz w formie elektronicznej
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji — t. j. do 30
czerwca roku nastepujgcego po zakonczeniu roku budzetowego.

I, Wykaz kont
Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
021 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo
022 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - lﬁrétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoséci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
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310 - Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
407 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
408 - Pozostate obcigzenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

"

Nie prowadzi sie kont Zespotu 5 — ,Koszty wedlug typow dziatalnosci i ich rozliczenie
Zespot 6 - ,Produkty”

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

851 — Zakfadowy fundusz Swiadczen socjalnych
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

1. Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe peinia funkcje wylgcznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym

Ujmowane sg na nich :
plan finansowy wydatkow budzetowych,
plan finansowy niewygasajgcych wydatkow,
zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat,
pozostale rozrachunki pozabilansowe,
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami.

O W —

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

977 — Wiasny wkiad niepieniezny

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoéci za
zobowigzania podatkowe podatnika
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991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkdw
998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II. Opis kont
Zespo6t 0 - "Aktywa trwate”

Kenta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidenciji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4} umorzenia majatku;

5) inwestycji.
Zapisow na kontach zespolu 0, Aktywa trwate” dokonuje sie na podstawie oryginaldw faktur, rachunkéw,
dowodow PT, OT, aktu notarialnego, protokotdw szkdd, zestawienia rdznic inwentaryzacyjnych pod data
dokonania zmiany.
Nie mogg stuzy¢ ewidencjonowaniu na kontach zespotu 0 "Aktywa trwale" dowody zbiorcze o réznych numerach,
datach({okresach) dokonania zmian.

Konto 011 - "Srodki trwatle"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych
zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia, umarzanych stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, oraz gruntéw ktdre nie podlegaja ujeciu na kontach 013.
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedlug zasad zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci — jednorazowo na koniec roku.
Ewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw pienigznych przewidzianych
na finansowanie ,,inwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach publicznych, o zasadach
finansowania inwestycji oraz klasyfikacji budzetowe;j.
Wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodow i podwyzZszenia wartosci poczatkowej tych srodkow
trwalych ksieguje si¢ po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej
po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych ujmowanego na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosei:
— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub z
zakonczonych $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) oraz otrzymanych w trwaly zarzad
lub w nieodplatne uzywanie od Skarbu Panstwa albo samorzadéw terytorialnych, a takze z
tytulu darowizny lub spadku,
- zwigkszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na modernizacj¢ istniejagcych
wiasnych srodkéw trwalych,
— wartos¢ ulepszenia w obeych $rodkach trwalych,
— zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane z tytutu zarzadzonej
aktualizacji wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:
— rozchdd $rodkéw trwatych w zwiagzku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedazg lub przekazaniem nieodplatnym,
— ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,
Zwiekszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod data przyjecia do uzywania: z budowy — w na
podstawie protokotu przekazania terminie 30 dni od daty przyjecia, od dostawcéw lub od innych
jednostek przekazujacych — pod datg zakupu lub przekazania.
Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sig do ksiag pod datg ich inwentaryzowania.
Wartoéé poczatkowa srodkéw trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze by¢ zwigkszana w
wyniku zarzadzonej przez Ministra Finansow aktualizacji wyceny.
Zwigkszenie wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych moze tez nastgpic o
réwnowartosé kosztdw inwestycji zwiazanych z ich:
ulepszeniem (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacjg, modernizacja lub doposazeniem w
czescei skladowe).
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Zmniejszenie stanu srodkéw trwalych nast¢puje pod data postawienia ich w stan likwidacji,
ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodplatnego.
Podstawg ksiegowania przychodu srodkow trwatych sg przede wszystkim: faktura VAT lub
nieodplatnego przekazania, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek) oraz akt
darowizny lub spadku, a takze inny dowdd przekazania.
W dokumencie przyjecia srodka trwalego, poza podstawowymi informacjami, takimi jak: tytui
przekazania, zrédio pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry techniczne i
ewentualne czesci skladowe, charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania uzywanego srodka
trwalego) wartoéé ewidencyjna, powinno by¢ takze stwierdzenie, ze jest on w stanie kompletnym i
zdatnym do uzywania.
Dowodami rozchodu §rodkéw trwalych sg protokoly postawienia w stan likwidacji, protokoly
zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodplatnego, protokoly szkod, zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie odbioru kupujacego.
Likwidacja oznacza trwale wycofanie srodka trwatego z uzywania, spowodowane jego zniszczeniem,
przestarzaloscia, nieoplacalnoscia dalszego uzywania itp.
Dowody przychodu i rozchodu takich srodkow trwatych, jak: budynki, budowle, maszyny i $rodki
transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane, np. date produkgji, date budowy, numer fabryczny,
dane techniczne charakteryzujace dany srodek oraz specyfikacj¢ jego cz¢sci skladowych. Jezeli
dokument pierwotny zakupu gotowego $rodka trwalego (faktura VAT) zawiera wszystkie potrzebne
dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu na wzorze OT, ale wowczas na
dowodzie dostawy musi by¢ potwierdzenie przyjecia do uzywania ze wskazaniem daty i miejsca
uzytkowania oraz stwierdzenie, Ze jest on w stanie kompletnym i zdatnym do uzytku.
Podstawa do rozchodu zuzytych $rodkow trwalych jest protokdl postawienia w stan likwidacji . W
protokole tym — poza datg i szczegdélowa specyfikacja postawionych do likwidacji srodkéw trwatych —
powinny by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacji, a takze propozycje dotyczace sposobu
przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materiatlow lub odpadow pozostajacych po likwidacji.
Od dnia postawienia w stan likwidacji do przeprowadzenia ostatecznej likwidacji (np. demontazu lub
przekazania na ztom) ewidencjonuje si¢ te srodki na koncie pozabilansowym pod nazwg ,,$rodki
trwate w likwidacji”. Srodki trwale przekazane na ztom — ewidencjonuje sie na podstawie faktury.
Nie uwaza si¢ za postawienie w stan likwidacji zgloszenia $rodkéw trwalych do uplynnienia jako
zbednych.
W przypadku czgsciowej likwidacji srodka trwalego w protokole nalezy podaé warto$¢ poczatkows
likwidowanej cze$ci na podstawie danych z ewidencji okreslajacych podziat érodka na elementy lub
na podstawie komisyjnego szacunku.
Rozchéd srodkow trwalych z tytulu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania kupujgcemu na
podstawie wystawionej faktury VAT.
Do konta 011 ,,Srodki trwale” prowadzi ewidencje szczegolowa umozliwiajaca:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia,
2) ustalenie wartosci poszczegélnych grup srodkéw trwalych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych:
3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie poszezegélne srodki 1 0séb
odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych,
5) ustalenie wartosci gruntdw stanowiacych wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Ksiggowa ewidencja analityczna gruntdw, jako srodkéw trwalych, jest powiazana z ewidencjg
geodezyjng gruntéw, i powinna spelni¢ warunek wykazania dla kazdego gruntu, jako oddzielnego
obiektu inwentarzowego, wartosci ustalonej wedtug kosztu historycznego. Przejecie nieodptatne
gruntéw lub innych srodkéw trwatych, np. na podstawie decyzji
administracyjnej, bez podanej ich wyceny, pocigga za soba konieczno$é¢ wyceny wedlug wartosci
godziwej (rynkowej). Warto$¢ godziwg ustala si¢ wewnetrznie w Urzedzie jako szacunki oparte na
analizie cen rynkowych. Obiektem inwentarzowym dla gruntéw moga by¢é poszczegoélne dziatki
gruntowe lub nieruchomosci gruntowe, stanowiace zespoly dzialek, ktére mozna traktowaé jako
wyodrebniona integralng calosc.
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W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. podano ogdlng charakterystyke oraz

wykaz rzeczowy skladnikow poszezegolnych grup statystycznych srodkow trwatych.
Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622).

Zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 30 grudnial999 r. w sprawie w sprawie Polskiej Kiasyfikacji Obiektow
Budowlanych (PKoB) {Dz. U. Nr 112, poz. 1316 z pézniejszymi zmianami). naiezy klasyfikowaé obiekty budowlane:
— obiekty budowlane — , konstrukcje potaczone z gruntem w sposéb trwaly, wykonane z
materialéw budowlanych i elementéw skiadowych, bedace wynikiem
prac budowlanych”,
— budynki — ,,zadaszone obiekty budowlane wraz z wbudowanymi instalacjami i urzadzeniami
technicznymi wykorzystane dla potrzeb stalych i przystosowane do przebywania
ludzi, zwierzat lub ochrony przedmiotow™.

7 tresci rozporzgdzen tych wynika, ze samodzielnym $rodkiem trwalym w ramach
grupy 1 ,,BudynKki i lokale” jest:
— budynek posadowiony na stalym fundamencie, wraz z wszystkimi przynaleznymi do niego

przybudéwkami i pomieszczeniami pomocniczymi,
— lokal.
W sklad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza sie rowniez tzw. ,,obiekty
pomocnicze” obstugujace dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podwoérka, place, ogrodzenia, studnie
itp.
Do wyposazenia budynku zalicza si¢ wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje budynku na
stale, np. instalacje grzewcze, sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne, komputerowe,
telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz normalne wyposazenie budynku, np. wbudowane meble.
Granice instalacji nalezacych do wyposazenia budynku stanowia w zaleznosci od rodzaju instalacji
przyktadowo: mufy, studzienki rewizyjne, zawory zamykajace doplyw wody, gazu, czynnikéw
grzewczych itp.
Natomiast lokal mieszkalny — to wydzielona trwatymi $cianami w obrebie budynku izba lub zespot
izb przeznaczony na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi shuzg
zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych, zas$ lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.
Za odrebny obiekt grupy 2 ,,Obiekty inzynierii ladowej i wodnej” uwaza sie kazdy samodzielny
obiekt inzynierii ladowej i wodnej wraz z fundamentami i konstrukcjg nosna.
Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne i podziemne o charakterze stalym niesklasyfikowane
Jjako budynki, a wiec rurociagi (gazociagi, wodociagi, linie energetyczng oraz pozostale obiekty
inzynierii ladowej (drogi, chodniki) i wodnej.
Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie maszyn i urzadzen jest kazda maszyna, aparat lub
urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukcjami wspornymi, ogrodzeniami i obudowami
ochronnymi z nimi zwigzanymi oraz przynalezne do nich stale standardowe wyposazenie.
W sktad poszczegblnych obiektéw nalezy wilaczy¢ rowniez wyposazenie dodatkowe i specjalne
zwigzane na stale z danym obiektem inwentarzowym.
Maszyny i urzadzenia powigzane konstrukcyjno-technologicznie np. w zespoly uwaza sie za jeden
obiekt inwentarzowy.
W zakresie zespoléw komputerowych, wedhug objasnien zawartych w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, obiektem inwentaryzowanym moze by¢ caly zespo6t stuzacy do przetwarzania informacji,
zlozony z jednostki centralnej i podigczonych do niej fizycznie jednostek zewngtrznych, jak np.
klawiatura, monitor, drukarka (wéwczas w ewidencji nalezy wyszczegolni¢ te urzadzenia zewngtrzne)
lub tez poszczegdlne maszyny i urzgdzenia
moga by¢ wydzielone w osobne jednostki. Naczelny Sad Administracyjny
w wyroku z dnia 29 pazdziernika 1998 r. (sygn. I SA/KA 309/97) uznal natomiast, ze obiektem
zdatnym do uzytku — zgodnie z jego przeznaczeniem
— jest kompletny komputer (jednostka centralna, klawiatura, monitor, drukarka).

Zalacznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz. U.

Nr 242, poz. 1622) — podgrupa 49 rodzaj 491.
Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje si¢ tez kazdy $rodek transportu wraz z urzgdzeniami i

wyposazeniem technicznym statym.
Do szczegolowej ewidencji srodkéw trwalych stuzy:
1) ksiega obiektow inwentarzowych — prowadzona w programie komputerowym ,,Puma —
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Modut srodki trwate 03.010~,

2) tabele amortyzacyjne — prowadzone w programie komputerowym ,.Puma —

Modut srodki trwate 03.010~,

Ksiege inwentarzowa stanowigca wykaz poszczegolnych obiektow prowadzi si¢ tacznie dla
~ wszystkich srodkéw trwatych, z podzialem na poszezegélne grupy rodzajowe zgodnie z klasyfikacja
$rodkdw trwatych.
W ksiedze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji przychodu staje si¢
numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien by¢ na trwate oznakowany. Przy
ewidencji rozchodu $rodka trwatego nalezy poda¢ numer inwentarzowy obiektu.
Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem
nastgpujacych danych:
1) w odniesieniu do przychodu:
— daty wpisu,
— numeru inwentarzowego,
— nazwy $rodka trwalego oraz ewentualnej specyfikacji czgsci skltadowych,
— wartosci poczatkowej (catosei lub poszczegdlnych czesci skladowych, jezeli dysponuje sie

takimi danymi),
— wartosci po aktualizacji,
— symbolu klasyfikacji srodkéw trwalych,
- rocznej stawki amortyzacji,
— roku budowy lub produkcji,
— daty przyjecia do uzywania,
— miejsca uzywania,
2) a w odniesieniu do rozchodu:
— numeru pozycji ksiggowania rozchodu,
— numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwalego,
— daty rozchodu,
— wartosci rozchodowanej,
— powodu rozchodu — zgodnie z protokotem.
Odpowiednich wydrukéw w zakresie uzgodnienia ewidencji do konta 011 dokonuje si¢ na ostatni
dzien roku obrachunkowego, lub na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych.
W ewidencji szczegétowej ujmuje sie oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego obiektu
inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytulu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci poczatkowej z
tytuhu ulepszenia lub zmniejszen z tytulu czesciowej likwidacji.
Nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkéw trwatych w
budowie (inwestycji) podlegaja inwentaryzacji raz w ciggu 4 lat, natomiast na terenie niestrzezonym
corocznie, w okresie czwartego kwartatu, do 15 stycznia, z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony, i gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, ktore
inwentaryzuje sie corocznie wedlug stanu na dzien 31 grudnia — drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikéw (art. 26 ,ustawy
o rachunkowosci™).
Inwentaryzacja obejmuje sie tez obce $rodki trwale znajdujace sie w Urzedzie Gminy.
Inwentaryzacja nieruchomosci corocznie poréwnywana jest z danymi wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencjg odpowiednio gminnego zasobu nieruchomoscei (§ 6 pkt 6 ,,rozporzadzenia™).
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzgdzonej aktualizacji wyceny lub naktadéw na
ulepszenie.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych Srodkow trwatych
lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowsg srodkéw trwatych;
2) przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
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3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

3. zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny:.
Srodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie ich wylworzenia zdefiniowanego w art.
28 ust. 8 ,.ustawy™), to jest w warto$ci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow ~ zaréwno bezposrednich, jak i
posrednich, poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przejecia $rodka do uzywania w stanie kompletnym
(szczegdtowa specyfikacja tych kosztéw podana jest w komentarzu do konta 080).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych;

3) =zmniejszenia wartosci poczatkowej érodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektdw $rodkéw trwalych;

2) ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Srodki trwate ktdrych jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku
dochodowym osdb prawnych finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje | umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w Art. 16h, ust. 1 i Art. 16m,ust. 1 ,ustawy”.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w programie Puma — modut érodki trwate wersja 03.010.

Wydruki z kont analitycznych powinny byé dokonywane w okresach sprawozdawczych.

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ wedlug grup srodkéw trwatych w oparciu o rozporzadzenie Rady
Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, w sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Jest to konto bilansowe.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych Srodkéw
trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnoéci podstawowej
jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania o wartoéci poczatkowej
nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej(w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych dla tych
srodkow trwatych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania ich do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych érodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki érodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidagji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkdw trwatych w uzywaniu.
Pozostate $rodki trwale o wartosci powyzej 200 ziotych ujmuije sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie
013 ,Pozostate srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialdw i energii*.
Ewidencja szczegdtowa do konta 013 prowadzona w ksiedze inwentarzowej. Zasady prowadzenia ksiegi
inwentarzowej opisane zostaly przy koncie 011.
Konto 013 moze wykazywad saldo Wn, ktdre wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w
wartosci poczatkowej. Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu
do 15 stycznia, droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
W ramach konta ,Wartosci niematerialne i prawne” prowadzi sie dwa konta:

1. Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo o symbolu 021,

2. Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo o symbolu 022

Na koncie 021 ewidencjonuje sie wartos¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne obejmujg sktadniki aktywdw wymienione W art. 3 ust. 1 pkt 14 ,ustawy”.
Wartosci niemateriaine i prawne ujmuje sie na koncie 021 w cenie nabycia powyzej 10 000 ztotych.
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W Urzedzie Gminy na koncie 021 wystepujg w szczegdlnosci nabywane do gospodarczego wykorzystania, t.).
1) licencje na programy komputerowe - oprogramowanie uzytkowe.

Konto 021 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi niecdptatnie, a uznaje
z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do
ktérych prawa jednostki wygasty lub ktdre staty sie nieprzydatne. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych
jednostkowa wartoé¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym osob prawnych
finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre$lonymi w Art. 16h, ust. 1
Art. 16m,ust. 1 ,ustawy”.

Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od warto$ci niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krotszy niz:
1) od licencji na programy komputerowe - 24 miesigce;

2) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych - 60 miesiecy.

Stawki amortyzacyjne dla poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych ustala sie na caty okres
amortyzacji przed rozpoczeciem dokonywania odpisow amortyzacyjnych. Zatem dokonuje sie tej czynnosci
jedynie raz, przy czym okresu tego nie nalezy zmieniac.

Umorzenie i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedtug stawek ustalonych,
ksieguje sie na Ma 071 w korespondencji z Wn 400.

Koszty dokumentacji i uruchomienia programu komputerowego, poniesione przed jego oddaniem do uzytkowania
jako warunek jego dzialania, zwiekszajg cene nabycia (programu), natomiast koszty wdrozenia, jak np. nadzoru
szkolenia, instruktazu — nawet jezeli szkolenie poprzedzito oddanie programdw do uzywania - obcigzaja koszty
biezace.

Do konta 021 prowadzi sie szczegdtowy ewidencje poszczegdlnych sktadnikow wartosci niematerialnych i
prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 071)

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa g bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 021 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie na koncie 071 w zakresie
dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 021 jest kontem bilansowym.

Na koncie 022 ewidencjonuje sie wartos¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne obejmuja sktadniki aktywow wymienione W art. 3 ust. 1 pkt 14 ,ustawy”.
Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 022 w cenie nabycia.

W Urzedzie Gminy na koncie 022 wystepujg w szczegdlnosci nabywane do gospodarczego wykorzystania, t.j.

1) licencje na programy komputerowe - oprogramowanie uzytkowe,

Konto 022 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje
z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodpiatnego oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do
ktérych prawa jednostki wygasty lub ktdre staty sie nieprzydatne. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowe]j w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionej
ustawie o finansuje sie ze srodkdw na wydatki biezace i umarza jednorazowo, spisujac catg wartos¢ w koszty
dziatalnosci operacyjnej w zespole 4 w miesigcu przyjecia do uzywania, zas umorzenie ksieguje sie na koncie
072.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3500 zt, podlegajg jednorazowemu
umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania, s3 wylaczone z ewidencji analitycznej.

Do konta 022 nalezy prowadzi¢ szczegdtowa ewidencje poszczegolnych skiadnikow wartosci niematerialnych i
prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze wedtug ich tytutow i osob odpowiedzialnych za ich stan.
Konto 022 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa g bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 022 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie na koncie 072 w zakresie
dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych

W bilansie saldo konta 022 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie na koncie 072 w zakresie
dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 022 jest kontem bilansowym.

Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akeji i
innych dhugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu diuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegdlnosci z
przepiséw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywdéw finansowych.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedhug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywacé saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Jest to konto bilansowe.

Konto 071 - "Umorzenie érodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych ,,

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15
lutego 1992 roku o podatku dochodowym od osob prawnych (Dz. U. z 2000 roku Nr 54, poz.654 ze zmianami).
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 Amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020
wedtug grup Srodkéw.

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla wartosci niematerialnych i prawnych nie moze
by¢ krotszy niz:

1) 24 miesigce — od licencji na programy komputerowe

2) 60 miesiecy — od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Jest to konto bilansowe.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych" oraz zbioréw bibliotecznych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 Zuzycie materiatdw i energii .

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z
ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do inwestycji (srodkow trwatych w budowie) zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz
wiasnych nowych érodkdw trwatych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz istniejgcych wiasnych srodkow
trwatych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb
jednostki.

i\la koncie 080 ewidencjonuje sie 0gét kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez Gmineg
na majace powstaé nowe Srodki trwate lub zwigkszajace wartosc juz istniejacych srodkow trwatych oraz nowe
pozostale érodki trwate, bedace pierwszym wyposazeniem nowych obiektéw, a takze wartosci niematerialne i
prawne, ktdre sfinansowano ze Srodkow na inwestycje.
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Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych Srodkéw trwatych.

Nie wykazuje sie jako srodkéw trwatych w budowie, lecz zalicza do Srodkow trwatych (z dniem nabycia prawa

wiasnosci) wartosci nabytego na wiasne potrzeby gruntu lub prawa do wieczystego uzytkowania gruntu takze i

wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym gruncie budynkow i budowli, poniewaz grunt stanowi samodzielny

obiekt.

Koszty inwestycji obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikdw zuzytych do

wytworzenia oraz wykonanych rob6t i ustug obcych, wartos¢ swiadczen wiasnych, wartos¢ swiadczen

nieodptatnych oraz inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych przedmiotow aktywow
trwatych, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

2) optaty (np. notarialne, sadowe),

3) odszkodowania dla osdb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang budowa (np. za
dostarczenie obiektéw zastepczych, przesiedlenie z zajetych terendw).

Odsetki od kredytow zaciagnietych przez Gmine na finansowanie inwestycji zalicza sie do wydatkéw budzetu
Gminy w § 8070 lub 8011, a nie do wydatkow inwestycyjnych.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych, a wiec do kosztow inwestycji, nie zalicza sie

kosztow ogdlnego zarzadu, kosztéw przetargdw, ogloszen i innych wystepujacych przed udzieleniem zamowien

zwigzanych z inwestycjami oraz koszty utrzymania buddw przejsciowo wstrzymanych.

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

— dokumentacji projektowej inwestycji,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji nieruchomosci niegruntownych istniejgcych
na tym terenie a nieprzydatnych (np. rozbidrki budynkdw i budowli facznie z nieumorzong czescig ich wartosci
poczatkowej pomniejszone o przychody),

- nabycia gruntdw i innych sktadnikdw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia budynkow i budowli,
wilgcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

— optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy obiektu oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod
budowe,

— odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie osob z terendw zajetych na potrzeby
inwestycyjne,

— zaloZenia stref ochronnych,

— zatozenia zieleni,

— poniesione w obcych Srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowa, modernizacjg i adaptacjg tych
obiektdéw na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkow trwatych,

— ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych érodkdw trwatych,

— zakupu we wiasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i srodkéw transportu,

— transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczen majatkowych srodkow trwatych w budowie,

— przygotowania eksploatacji nowo budowanych obiektéw, ktére poniesiono przed przekazaniem
inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

— nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

— niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardw i ustug (VAT) dotyczacego inwestycji,

— cfa i innych oplat zwigzanych z nabyciem srodkow trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje finansowane sg bezposrednio z rachunku biezacego — konto 130 ze srodkéw planowanych we

wiasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we
wiasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace zakupionych od kontrahentow;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka trwalego;

4) koszty zakupu gruntdw i przygotowania terenéw pod budowe

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych — zadan inwestycyjnych

zakoniczonych oddanych do uzytku wedtug protokotu odbioru, a w szczegdinosci:
1) srodkdw trwatych;

2) wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycii;
3) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
4) rozliczenie naktaddw bez efektéw gospodarczych

Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdw gotowych érodkéw trwatych na

podstawie faktury VAT.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Jest to konto bilansowe.
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Ewidencja do konta 080 prowadzona jest wedtug zadan inwestycyjnych z podziatem na Zrédta finansowania
poszczegdlnych inwestycji.

Srodki trwale w budowie — rozumic sig przez to zaliczane do aktywéw trwalych érodki trwale w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego (art. 3 ust. I pkt 16 ,ustawy™),

Inwestycje - to zaliczane do aktywéw $rodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka
trwatego.

Ulepszenie jest to przebudowa, rozbudowa, w tym takze doposazenie w czesci sktadowe i peryferyjne, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja, ktére powoeduja, ze warto$é uzytkowa, po zakoriczeniu ulepszenia, przewyzsza te warto$é
posiadang przy przyjgciu do uzywania, micrzong okresem uzywania, ulepszonego $rodka trwalego, kosztami eksploatacji, za$
koszty ulepszenia obiektu przckraczajg w ciagu roku okre$long graniczng wartos¢ — 10 000 zlotych.

Jezeli powyzsze warunki nic sg speinione, poniesione naklady kwalifikuje si¢ do remontéw i finansuje sie ze $rodkéw na
wydatki biezace i ewidencjonuje si¢ w ramach zespolu 4 - go.

Zesp6t 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1. Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych

2. krétkoterminowych papieréw wartoéciowych;

3. srodkow krajowych lokowanych na rachunkach w bankach:

Zapisy na kontach zespotu 1 musza odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow pienieznych
oraz krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Obroty na kontach zespotu 1 musza zgadzac sie z ewidencjg banku.

Nie prowadzi sig konta 101 — poniewaz obstuge kasowa prowadzi Nadwislanski Bank Spotdzielczy w Solcu-Zdroju
zgodnie z podpisang umowa w sprawie obstugi bankowej i kasowe;j.

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki "

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane
za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sig:
a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe,
b) wplywy srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma konta 141 —
Srodki pienigzne w drodze;
2) na stronie Ma konta 130 ksigguje sie rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym koncie:

a) zwroty podamikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe,

b) zwroty podatnikom wplat bgdacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci
budzetowe.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym Urzedu Gminy.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkdw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym Urzedu Gminy, w
korespondencji z kontem 223;
Konto analityczne wydatkdw uzgadniane jest w okresach sprawozdawczych ze sprawozdaniem w
zakresie wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb 28S.
2) ztytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddw budzetowych.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji budzetowej, w korespondencji z
kontem 221 lub innym wilasciwym kontem wedtug zrédet dochodéw jednostek samorzadu
terytorialnego wyszczegdlnionych w rozdziale 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 z pdZniejszymi
zmianami). W okresach sprawozdawczych zapisem rownolegtym dokonuje sie ksiegowania zapisem
wtérnym dochoddw, ktére wplynetly bezposrednio na rachunek budzetu Gminy.
Konto analityczne dochodéw uzgadniane jest w okresach sprawozdawczych ze sprawozdaniem w
zakresie wykonania planu budzetowych dochodach Rb 275 w zakresie dochoddw zrealizowanych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
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1)  zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Urzedu Gminy. Ewidencje szczegotowa
prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu
2,3,4,71ub8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewnié mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre§lonych w odrebnych przepisach.
Dopuszcza sig¢ stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiggowych (PK), jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotéw.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu wedtug stanu na

dzien 31 grudnia roku budzetowego na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w

zakresie dochodow - na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:
1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre
oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a

niewykorzystanych do korica roku;

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywad saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaty przelane do budzetu.

Ewidencja analityczna do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego dochodow i

wydatkow budzetowych z podzialem na zadania wiasne i zlecone. Dochody nieujgte w planie finansowym

ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywat saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezacym Urzedu

Gminy. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegblowe]j prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan §rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych
do korica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywacé saldo Wn, ktore
oznacza stan $§rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksi¢gowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do korica roku, w
korespondencji z kontem 222,

3) zaplaty podatku VAT w korespondencji z kontem 222,

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki nie wystepuje w bilansie.
Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego Funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyplaty érodkéw z
rachunkow bankowych. Obowigzek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym $rodkdw
zakladowego Funduszu $wiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 12 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym Funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzniejszymi
zmianami).

Zapisow na tym koncie dokonuje sie tylko na podstawie wyciggéw bankowych.

Wptywy tych $rodkéw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ksieguje sie Wn 135 Ma 851.
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu érodkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
funduszy.

Jest to konto bilansowe.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na rachunkach bankowych

innych niz rachunek biezacy .
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
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1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkdw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dowodow bankowych
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkdw
bankowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 139 prowadzona wedtug podziatu wydzielonych érodkéw na rodzaje, a takze
zapewni¢ wypelnienie obowigzkéw sprawozdawczych.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na innych
rachunkach bankowych,
Jest to konto bilansowe,

Konto 140 - " Krotkoterminowe aktywa finansowe "

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zaréwno
w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywdw finansowych a na stronie Ma
- zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.
Ewidencja szczegbtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdinych skladnikéw krétkoterminowych aktywdw finansowych;
2) stanu poszczegdinych krétkoterminowych aktywdw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej z
podziatem na poszczegdine waluty obce;
3) wartosci krétkoterminowych aktywdw finansowych powierzonych poszezegdinym oscbom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych papieréw wartoéciowych.
Jest to konto bilansowe.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze migdzy kasa i bankiem oraz miedzy
rachunkami w réznych bankach. Na koncie 141 ewidencjonuje si¢ wszystkie przeplywy srodkéw
pienigznych wniesione za posrednictwem kart platniczych na terminalach, albo na przetomie okresow
sprawozdawczych.
Konta 141 shuzy do przeprowadzania wplat przez kontrahentow i petentéw, takze z tytutu dochodéw
budzetowych za posrednictwem kart platniczych. W tym celu zainstalowane zostaly terminale do
przyjmowania platnosci bezgotéwkowych kartami platniczymi lub kartami kredytowymi klienta.
Dokonane przez podatnikéw (klientéw) Gminy wplaty przekazywane sg w peilnej wysokosci na
rachunki bankowe wedlug przynaleznosci:
1. Dochody z tytulu:
podatkdw i optat (podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, od $rodkéw transportowych, optata
skarbowa, oplata uzdrowiskowa, eksploatacyjna) pobrane za posrednictwem terminala o
numerze ST 182850 na rachunek bankowy o numerze 19 85170007 0000 0000 0390 0083
prowadzony przez NBS Solec — Zdroj.
2. Dochody z tytutu:
Optaty za wode, odprowadzenie $ciekdw, za stojaki, czynsze, za odpady komunalne pobrane
za posrednictwem terminala o numerze ST 19 7785 na rachunek bankowy o numerze
57 85170007 0000 0000 0390 0078 prowadzony przez NBS Solec — Zdrdj.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.
Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie poréwnania danych ksiggowych z
odpowiednimi dokumentami (art. 26 ust. 1 pkt 3,,ustawy™).

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia”
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Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz
roszczen.

Konta zespolu 2 stuzq takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedobordw,
szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdinych grup
rozrachunkéw, rozliczer i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentdw oraz, jesli dotycza rozliczenn w walutach
obcych - wedtug poszczegdinych walut., Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Wyjatek stanowi prowadzenie rozrachunkow z kontrahentami z tytutu inwestycji, ktore w
rachunkowosci Urzedu Gminy prowadzi sie w ramach konta 201" Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug rowniez inwestycyjnych, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa
ewidencjonowane na koncie 221.
Na koncie 201 ewidencjonuje sig: naleznosci od odbiorcow i dostawcaow.
Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie ewidencjonuje si¢ na podstawie faktur,
rachunkow wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robot i ustug lub zaliczek na przyszie ustugi, a
takze wynikajacych z otrzymanych faktur, rachunkdw, bez wzgledu na Zrédlo ich finansowania.
W razie nieotrzymania terminu zaplaty od odbiorcéw w umownym terminie, naliczane sg nalezne
odsetki za zwloke. Nalicza si¢ je na koniec kazdego kwartalu i ksieguje na koncie rozrachunkow z
odbiorcami i dostawcami w korespondencji z kontem 750 albo z kontem Funduszu $wiadczen
socjalnych(w przypadku gdy sa zwiagzane z dzialalno$cia finansowang z tego Funduszu).
Natomiast odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan z tytutu dostaw, z ktorych wierzyciel nie
zrezygnowal, ksieguje sie odpowiednio Wn 751,
851, 853, Ma 201.
Naleznosci dotyczace dzialalnosci operacyjnej z tytulu kar umownych i odszkodowan ujmuje si¢ na
koncie 201 w korespondencji z kontem 760, natomiast zobowiazania z tych tytuléow w korespondencji
z kontem 761, za$ dziatalnoéci finansowanej ze ZFSS z kontem 851.
Konto 201 obciaza sie przede wszystkim z tytutu:
— naleznosci za sprzedane ustugi, skiadniki majagtkowe na podstawie wystawionych faktur lub

rachunkow,
— splaty zobowigzan wobec dostawcow,
— naleznych od odbiorcow odsetek za zwioke w zaplacie,
— naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,
— zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur

korygujgcych,
— odpisow przedawnionych zobowiazan.
Konto 201 uznaje si¢ w szczegolnosci z tytutu:
— zobowiazan za dostawy 1 ustugi wynikajgcych z otrzymanych faktur lub rachunkéw,
— naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaplate zobowigzan oraz kar umownych

lub odszkodowan naleznych dostawcy,
— wptlat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi
— umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcéw.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest do konta 201 wedtug poszczegdlnych
kontrahentéw ze wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej. Naleznosci i zobowigzania musza
by¢ ustalone w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach
budzetowych i innych.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktdre ustala si¢ na podstawie ewidencji
analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystepujgcych na
kontach rozrachunkéw z poszezegdlnymi
kontrahentami.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
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W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktére dokonuje si¢ na koncie
290 zgodnie z zasadami podanymi w art. 35b ,,ustawy”, z uwzglednieniem ustalen podanych w § 8
ust. 1- 4 ,rozporzadzenia Ministra Finansow”

Jest to konto bilansowe. W bilansie saldo wykazuje sie skorygowane o odpisy aktualizujace, ktérych
dokonuje sie na koncie 290. Saldo musi by¢ wykazywane odrebnie dla naleznosci i odrebnie dla
zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, z tytutdw, z ktdrych wplywy zaliczone
sg do dochoddw publicznych, art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz ustawie
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr
80, poz. 526 z pozniejszymi zmianami).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznoéci z tytutu podatkéw pobieranych przez organ podatkowy i urzedy
skarbowe.

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochoddw budzetu Gminy, naleznosci z
tytutu dochodéw budzetu panstwa, ktére ewidencjonowane s3 na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami”.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikdw i podziatek klasyfikacii
budzetowej.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.
Jest to konto bilansowe. Saldo musi by¢ wykazywane odrebnie dla zaleglosci i odrebnie dla
nadplat.

Z zakresu rachunkowosci dla organdw podatkowych

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszezegdlnymi podatnikami z tytulu naleznych i
wplacanych przez nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegélowych prowadzonych do kont analitycznych w
ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdétowego ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,

¢) zwrot nadpfaty,

d) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;

2) na stronie Ma konta szczegdlowego ksieguje sig:

a) odpisy naleznosci,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,

c¢) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wilasnosci rzeczy lub praw

majgtkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;j,

f) zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem 5 lat liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku art. 70 § 1 Ordynacji
podatkowej,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzy! rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych §rodkéw na rachunek biezacy urzedu
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Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkdw, ktore nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow, dokonuje si¢ na
kontach szczegdlowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegolowego ksigguje sig:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentow
pokwitowan wplaty,

b) odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;

2) na stronie Ma konta szczegdlowego ksigguje sig:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznoscei od poszczegdlnych jednostek budzetowych

z tytulu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegdlowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow

budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegélowego ksieguje si¢ przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej;

2. na stronie Ma konta szczegdlowego ksieguje sie wplaty jednostek budzetowych z tytulu
naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;j.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegolnych bankow z tytulu

nieprzekazanych wplat dokonuje sie na kontach szczegélowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksieguje sie przypis bankowi w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyl rachunek
biezgcy podatnika, ale nie przekazal srodkdw na rachunek biezacy urzedu;

2. na stronie Ma konta szczegdlowego ksieguje si¢ wplaty banku z tytutu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznosci podatkowe;j
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzy! rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazat srodkéw na rachunek biezgcy urzedu.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych”

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie:

- w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych przez Urzad Gminy dochoddw
budzetowych, ktére przekazuje sie w terminach do 10 dnia po uptywie okresu sprawozdawczego na rachunek
bankowy budzetu Gminy,

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad dochoddw budzetowych, wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu Gminy, w korespondencji z kontem

130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego ckresowe lub roczne przeksiegowania

zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych, lecz

nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,

lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad Gminy wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspdifinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy Srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug dysponentéw Srodkow:,

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencii z kontem 130,

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnoéci z budzetu srodkéw
europejskich "

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma -
wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwoéé ustalenia wartoéci przekazanych
dotacji, wedlug jednostek, ktérym zostaly udzielone dotacje oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartoé¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktdrym zostaty przekazane.

Nierozliczone dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy do dochoddw
budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie w rachunkowoséci Urzedu na koncie 221.
Jest to konto bilansowe.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu podatkdw, nadplat w
rozliczeniach z budzetami,
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania wobec
budzetéw i wplaty od budzetdw.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie z tytutu:

1) funkcji podatnika podatku dochodowego od osob fizycznych,

2) podatku od towarow i ustug VAT naliczonego przy zakupie,

3) podatku od towardw i ustug VAT naliczonego przy sprzedazy ustug
Ewidencje pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrgbnieniem kazdej jednostki, do ktérej nalezy odprowadzié
zobowigzania wobec budzetu, z réwnoczesnym uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.
Szczegolnie rozbudowana musi by¢ ewidencja pomocnicza dotyczaca VAT .
Na oddzielnym koncie szczegélowym ,.Rozliczenie naliczonego VAT zarejestruje si¢ VAT naliczony przy zakupach
dotyczacych dzialalnosci zaréwno niecopodatkowanej, jak i opodatkowanej, poniewaz tylko czg$é tego podatku, obliczona
wedlug wskaznika okre$lajgcego proporcje udziatu kazdej z tych dzialalnosci, ustalonego dla danego roku podatkowego,
bedzie mogta by¢ odliczona od podatku naleznego od sprzedazy opodatkowanej. Podatnikowi VAT zgodnie z ustawg
przysiuguje bowiem prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego (z pewnymi zastrzezeniami
podanymi w ustawie) tylko przy zakupach towaréw i uslug wykorzystywanych do wykonywania czynnosci objetych VAT,
VAT naliczony w fakturach dotyczacy zakupdw zwigzanych w calosci z dziatalnoseig nieobjetg lub zwolniong z tego
podatku, a wigc niepodlegajgcy odliczeniu od VAT naleznego, zalicza sig bezposrednio na podstawie
faktury w warto$¢ poczatkowa nabytych skladnikow majatkowych lub do wiasciwych kosztow.
Przy zakupach odnoszacych si¢ w calodci do sprzedazy opodatkowanej VAT naliczony mozna ksigguje si¢ bezposrednio na
stronic Wn konta szczegélowego ,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT”.
Podatek VAT nalezny naliczony w wystawionych fakturach VAT i fakturach korygujacych ujmuje si¢ po stronie Ma na
koncie pomocniczym ,,Rozliczenie naleznego VAT, z ktérego wyksiggowuje si¢ (po stronie Wn) podatek VAT nalezny
podlegajacy obowigzkowi podatkowemu w biezacym okresie.
Zapisy na wyzej wskazanych kontach pomocniczych sa niezbgdne do sporzadzenia deklaracji podatkowych i prawidlowych
rozliczen tego podatku.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzar wobec
budzetéw. Jest to konto bilansowe. Saldo musi by¢ wykazywane odrebnie dla naleznosci i odrebnie dla
zobowigzan.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem, a w
szczegolnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiebiorstw
innych podlegtych jednostek, naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci diugoterminowych, ktérych termin
zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sg
ksiegowania.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1. inne dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.
2. przeniesienie naleznosci krtkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegoInosci:
1. przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok w korespondencji z kontem 221.
2. zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong
Whn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartoé¢ dtugoterminowych naleznosci.
Jest to konto bilansowe.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidenciji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, oraz sktadek na PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowiazania, otrzymane wptlaty i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktdrymi dokonywane sa rozliczenia wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Jest to konto bilansowe.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Na koncie 231 ksi¢guje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich §wiadczenia w naturze nalezne za dany okres
sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytuléw, bez wzgledu na to, z jakich srodkéw sg finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza sie wynagrodzenia za czas przepracowany lub za pracg wykonang w danym okresie
oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikdw jednostek sfery budzetowej, a takze zasilki chorobowe
pokrywanc przez zaklad pracy, $wiadczenia w naturze nalicza si¢ za poszczeg6lne okresy, za kidre przysluguja, i wycenia je
w cenie nabycia, po doliczeniu VAT, ktéry dokumentuje si¢ faktura wewngtrzna.

Do wynagrodzen nie zalicza si¢ wartoéci posilkéw regeneracyjno- wzmacniajacych.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnoscei:

— wyplaty wynagrodzen,

— wydanie zaliczonych do wynagrodzen §wiadczen w naturze lub wyplacenie za nie ekwiwalentdw,

— potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,

— wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na lisciec wynagrodzen,

— obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,

— odpisanie zobowiazan przedawnionych (np. z tytulu niedobranych w terminie wynagrodzen).

Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j
(Dz.U. Nr 160, poz. 1080 z pézn. zm.).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje sig¢ przede wszystkim:

— naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne dzialalnosci biezacej, inwestycyjnej, albo ZF88,

— naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenic,

— naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS,

- ujete w listach plac ekwiwalenty za nalezne pracownikom §wiadczenia,

— przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu niestusznie pobranych wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegélowa imienng ewidencj¢ wynagrodzen i $wiadczen poszczegélnych pracownikow i
innych o0sob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i $wiadczen zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen (z uwzglednieniem wymogow ustawy o rachunkowosci) wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Imienna ewidencja wynagrodzeri powinna byé prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen
zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ pomocnicza ewidencj¢ szczegélowa umozliwiajaca rozliczenie list plac i ustalenie
imiennych naleznoéci od pracownikéw z tytulu nadplaconych wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytulu
niepobranych w terminie wynagrodzen

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikéw, np. z tytulu wyplaconych
zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z géry deputatéw, nadplaconych wynagrodzen itp. Saldo

Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu naliczonych, a niewyplaconych wynagrodzen.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
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szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2 wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen — naliczenie wynagrodzen
wedtug list ptacy zaréwno w zakresie dziatalnosci biezacej(podstawowej, jak réwniez $wiadczen socjalnych i
inwestycyjnych).
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Jest to konto bilansowe.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce Urzad Gminy

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokenanych przez Urzad Gminy $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikdw w imieniu Urzedu Gminy;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.

4) Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci:

- dziatalnoéci biezacej, w korespondencji z kontem 761
— dziatalnosci ZFSS, w korespondencji z kontem 851

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiazan z poszczegdinymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkoéw.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec pracownikdw.

Jest to konto bilansowe.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenciji pozyczek z ZFSS i réznego
rodzaju rozliczen, n. p. kaucji gwarancyjnych, wadidw, zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw. Na koncie
240 ewidencjonuje sie rozrachunki z bankami z tytutu pomytek i bledow w wyciagach. Pomyiki i bledy moga by¢
rozliczone tylko za pomoca dowodu bankowego, objetego wyciggiem.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 prowadzona jest rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z
poszczegolnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Jest to konto bilansowe.

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznos¢, ktdrych dotycza wplaty,

— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartosé naleznosci watpliwych w korespondencji z kontem
201, 221, 234, 240,720, 750, 760, 851. Odpisy aktualizujace dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci
watpliwych. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang
zaplacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.
Zgodnie z zasadg ostroznosci odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzgledniac takze te przyczyny ich
dokonania, ktdre wystapity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon
kontrahenta, postanowienie o upadiosci).

Dokumenty stanowiace podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny szczegotowo okreslac przestanki
jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych Sciggnieciu naleznosci. Odpisy aktualizujace
naleznosci powinny byé¢ uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobniajacych ich niesciggalnosc (np.
charakterystyka sytuacji finansowej dtuznika oraz przyczyn powstania zalegtosci w spiacie naleznosci, ocena
mozliwosci sptaty zalegtych i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dzien
powstania naleznoéci i na dzien dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla sciagniecia
naleznosci.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikdw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2. naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

3. naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaptata diuznik zalega, a wedtug oceny
sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna

do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4, naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnoéci lub strukturg
odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciaggalne
naleznosci.

»Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci, z wyjatkiem wymienionych w § 8 ust. 1 pkt 5 ,rozporzadzenia”, zalicza
sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od tytutu
naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji” (art. 35b ust. 2,ustawy™), natomiast odpisy aktualizujace dotyczace
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazajg te fundusze (§ 8 ust. 1 pkt 3 ,rozporzadzenia™).

Cdpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu podatkéw lokalnych powinny by¢ ksiegowane na stronie Wn konta 720.
Zgodnie z § 20 rozporzadzenia MF z dnia 25 paZdziernika 2010 r. na stronie Wn konta 720 ksieguje sie odpisy
naleznosci podatkowych, a odpis aktualizujacy naleznosc jest zapisem poprzedzajgcym odpisanie naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci a na stronie Ma
naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartosc (art. 35b ust. 3 ,ustawy”).

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpisdw aktualizujgcych naleznodci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktdrych te
odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegétowa do konta 290 powinna zapewnic ustalenie

odpisow aktualizujacych od poszczegdinych naleznosci.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci przypisanych,
a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartosé naleznych, a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespot 3 - "Materialy i towary"
Konta zespotu 3 "Materialy i towary " stuzg do ewidencji zapaséw materiatow .

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu®
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialdw, towardw, robdt i ushug wszystkich

rodzajéw dzialalnos$ci, a w szczegdlnoscei do ustalania:
1) wartosci materialow i towardéw w drodze,
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2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedlug dowodéw odbioru).
Konto 310 - "Materiaty"

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedtug
miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow i
towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa - takze wedtug ich poszczegdinych rodzajéw i grup.

W zakresie pozostatych materiatéw nie prowadzi sie ewidencji w ramach kont zespotu 3 - go,
poniewaz nie prowadzi sie magazynu. Wszelkie materialy zostaja wydawane pracownikom
niezwtocznie po ich zakupie, z wyjatkiem zakupu niektorych materiatéw, ktore nie zostang
wbudowane w momencie zakupu z Funduszu Soleckiego oraz stojakéw do selektywnej zbiorki
odpadéw komunalnych).

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow (w ramach Funduszu Soteckiego oraz stojaki do selektywnej
zbiorki odpadow komunalnych) .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma - jego
zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach zakupu.

Jest to konto bilansowe.

Na koncie 310 nie ksieguje sie zakupu materiatéw biurowych i innych drobnych materiatéw,
poniewaz wydawane sg pracownikom w momencie ich zakupu. Nie prowadzi sie dla nich magazynu.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i
ich rozliczenia.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami, oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztdw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Przy ksiegowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obowigzuje zasada ,czystosci obrotéw”, co oznacza,
Ze ksieguje sie je na kontach 400-405 i 407 - 409 po stronie Ma.

Konta 400-405 i 407 - 409 moga wykazywac wciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza poniesione od
poczatku roku koszty dziatalnooeci operacyjne;j.

Koszty ustala sie zgodne z przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce rachunkowosci w cenie zakupu
materiatow, energii, ustug i innych kosztow (dotyczy czesci budynku osrodka zdrowia okreslony w %%) oraz
ustug z tytutu wody i ciekéw, administracji poniewaz naliczony VAT podlega odliczeniu. W pozostatych rodzajach
dziatalnosci w cenie brutto, poniewaz naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego.

W koncu roku obrotowego salda kont 400—405 i 407 - 409 przenosi sie na konto 860.
Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartoSci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne s3 naliczane
stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na podstawie ustalen zawartych w § 6 ust. 2 ,rozporzadzenia” — srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne amortyzuje sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. W Urzedzie Gminy Solec-Zdrdj stosuje sie
stawki amortyzacyjne okreslone art. 16 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz. U. z 2000 roku Nr 54, poz.654 ze zmianami).

Poniewaz Urzad Gminy jest zwolniony z podatku dochodowego od 0s6b prawnych amortyzuje $rodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koricu roku salda konta
na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢ kosztéw amortyzacji naliczonej od
poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materiatow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowej dzialalnosci operacyjnej Urzedu Gminy, w paragrafach 4210 Zakup materiatow | wyposazenia, 4220

Zakup srodkéw zywnosci, 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek, 4260 Zakup energii w
korespondencji z kontem 072, 201, 234, 240, 310.
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Nie ujmuje sig na nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnosci finansowanej
z ZFSS.

Na tym koncie ujmuje sie takze réwnowartos¢ umorzenia skiadnikdw wyszczegodlnionych w § 6 ust. 3 pkt 1-6
~rozporzadzenia”, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do

uzywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegdinosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie, w korespondencji z kontem 201, 234, 240, 300:
1) materiatéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, w tym takze artykutdéw spozywczych,

2) wyposazenia,

3) paliwa,

4) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

5) pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

5) energi.

Po stronie Wn tego konta ksieguje sie takze niedobory i szkody materiatow powstate w wyniku btednych
pomiaréw zuzycia i ubytkdw naturalnych mieszczacych sie w granicach norm.

Nie ujmuje sie na koncie 401 odpisdw z tytutu trwatej utraty wartosci materiatéw dokonywanej na dzien
bilansowy. Odpis z tytutu obnizenia wartosci zapasu materiatéw do poziomu cen sprzedazy netto ujmowany
jest na stronie Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w korespondencji z kontem 201, 234, 240, 300, w szczegdlnosci zmniejszenie
poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii oraz nadwyzki materiatéw mieszczace sie w granicach
dopuszczalnego bledu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat wartos¢ zuzytych materiatow i
energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.I1.

402 — Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej Urzedu Gminy

korespondencji z kontem 201, 234, 300.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie brutto w wystepujacych w paragrafach:

4270 Zakup ustug remontowych

4280 Zakup ustug zdrowotnych — dotyczace podopiecznych

4300 Zakup ustug pozostatych

4330 Zakup uslug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu

terytorialnego

4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

4380 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia

4390 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

4400 - Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

4700 Szkolenia pracownikow niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdlnosci przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji Srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie sg wliczane do
kosztow podrézy stuzbowych lub nie wigza sie z dziatalnoscia socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytutu najmu i dzierzawy,
z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia,
utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogloszen w $rodkach masowego przekazu, archiwéw).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie w korespondencji z kontem 201, 234, 300 poniesione koszty, za$ po stronie

Ma ich zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.III.

403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw oplat o charakterze podatkowym w korespondencji z kontem 130,201, 225,
234, 240, 300 (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne, opfaty z tytutu gospodarczego korzystania ze $rodowiska,
optaty za ochrone Srodowiska, wptat gmin na rzecz izb rolniczych wystepujacych w paragrafach:

2850 — Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych,

4480 - Podatek od nieruchomosci,

4500 - Pozostate podatki na rzecz budzetow jst

4510 - Optaty na rzecz budzetu panstwa

4610 — Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

Na stronie Wn ujmuje sie podatki i optaty zaptacone, za$ na stronie Ma korekty zmniejszajace kwoty uprzednio
zaksiegowane.
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Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku
obrotowego.

404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej w korespondencji z kontem 231 z tytutu
wynagrodzen za dla pracownikdw i innych 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje sie zarowno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto facznie z wartoscig przystugujgcych swiadczen w

naturze zaliczonych do wynagrodzen.

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

- wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig biezaca Urzedu naliczonych np. w zwiazku z usuwaniem skutkow
zdarzen nadzwyczajnych , ktore ksieguje sie na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych ksiegowanych na
stronie Wn konta 080,

- wyplat ze srodkow funduszy celowych oraz Swiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktore obcigzajg konta
405 lub 409,

- wyptat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto.

Zespdt 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wabec tego nie wykazuje ono salda na

koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

Koszty wynagrodzen ewidencjonuje sie w wystepujacych w paragrafach:
4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4100 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4170 — Wynagrodzenia bezosobowe

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 130, 229, 201, 234,

240, 851 z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b

fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do

wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- koszty ubezpieczen spofecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajgcych jednostke,

— koszty z tytulu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzen lub
uposazen,

— zasgdzone renty,

— naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS,

— skladki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetow pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych 0sdb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju

$wiadczen na rzecz pracownikow i innych osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

o dzielo i innych umdw, ktdre nie s zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych osdb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen wykazuje sie w kosztach

dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VL.

Koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen ewidencjonuje sie w wystepujacych w paragrafach:

3020 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen

4110 — Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 — Skiadki na Fundusz Pracy

4130 — Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

4140 — Wplaty na Paﬁstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

4440 — Odpisy na ZFSS

4280 - Zakup ustug zdrowotnych — zakresie dotyczacym pracownikow
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407 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 130, 201, 240 z tytutu
innych swiadczen wyptacanych z budzetu Gminy.

Koszty innych Swiadczen finansowanych z budzetu ewidencjonuje sie w wystepujacych w paragrafach:

3040 - Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczane do wynagrodzen

3110 - Swiadczenia spoteczne

3210 — Stypendia i zasilki dla studentow

3240 — Stypendia dla uczniow

3260 - Inne formy pomocy dla uczniéw

Na stronie Wn konta 407 ujmuje sie naliczone koszty z tytulu nagréd niezliczonych do wynagrodzen oraz roznego
rodzaju Swiadczen na rzecz osob fizycznych wyptacane z budzetu Gminy oraz na rzecz innych osob uprawnionych
na podstawie decyzji administracyjnych .

Na stronie Ma konta 407 ksieguje sie zmnigjszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 407 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych éwiadczen wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.X.

408 — Pozostale obcigzenia

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow pozostatych obcigzen ujetych w planie finansowym Urzedu Gminy w
korespondenciji z kontem 130, 201, 240.

Koszty pozostatych obcigzen z budzetu ewidencjonuje sie koszty dziatalnosci operacyjnej wystepujace w
paragrafach:

2900 - Wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzgdu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub
zwigzkow powiatow na dofinansowanie zadan biezacych,

§ 2910 Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
Na stronie Ma konta 408 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 408 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.XI.

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej w korespondencji z kontem 130,
135,234, 240, ktére nie s3 ujmowane na kontach 400-405, 407 — 408 wzglednie podlegajacych zaliczeniu do
kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych ksiegowanych
na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdinosci:

— koszty ryczattdw dla pracownikow za uzywanie samochoddw prywatnych do celdw stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, z wyjatkiem delegacji zwigzanych bezposrednio z
budowg srodkéw trwatych, ktére obciazaja konto 080.

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy,

— koszty reprezentaciji i reklamy, np. ogloszen w roznych érodkach przekazu(prasa, telewizja, radio, Internet,
bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow, przyjec),
wartos¢ upominkow i nagrdd rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazddéw wlasnych pracownikéw w
celach reklamy i reprezentacji,

- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz

przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Koszty innych $wiadczen finansowanych z budzetu ewidencjonuje sie w wystepujacych w paragrafach:

3000 — Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy,

3030 — Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

4190 — Nagrody konkursowe

4410 - Podroze stuzbowe krajowe

4420 — Podrdze stuzbowe zagraniczne

4430 - Rézne oplaty i skiadki

4530 - Podatek od towardw i ustug VAT

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz.
B.VII.

Konto 490 Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ewidencjonowania kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia
ujeto na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto$¢ zostala odlozona do rozliczenia w wyniku w
pozniejszym okresie.

Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860 jako korekte kosztéw poniesionych w
okresie.

Na koniec roku konto 490 nic wykazuje salda.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
Konto 640 stuzy do ewidencji:

— kosztow dziatalnosdci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przyszitych okresow
sprawozdawczych (rozliczen migdzyokresowych czynnych),

- rezerw na prawdopodobne zobowigzania przypadajace na dzialalnos¢ okresu biezacego, a dotyczace

wykonania przysztych swiadczen zwigzanych z biezaca.

Konto 640 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przyszlych okresow i jest

ujmowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszie zobowiazania

zwiazane z dzialalnodcig biezacego okresu, ktore wykazuje si¢ w pasywach bilansu jako rezerwy na

zobowiazania.

Zespét 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespolu 7 przeznaczone sa do ewidencji zwigzanych z dzialalnoscia podstawowsg:

1) przychodow z tytutu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych na kontach
750 i 760

2) przychodéw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podlegajace ewidencji operacje
finansowe moga byé zwiazane z:

a) przenoszeniem prawa wiasnosci do dlugo- i krétkoterminowych aktywdéw finansowych
réznica warto$ci srodkéw finansowych wyrazonych w walutach zagranicznych
spowodowang zmiang kursow poszczegolnych walut,

b) inwestowaniem wiasnych kapitatdw w dzialalno$¢ innych jednostek (np. dywidendy),

¢) naliczeniem, otrzymaniem lub placeniem odsetek za zwloke w zaplacie, z wyjatkiem
odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczgcymi inwestycji w toku (ksieguje si¢ je na
koncie 080),

d) naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,

3) pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).
W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza
dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej prowadzenia (konta
760 i 761).

Dowodami potwierdzajacymi dokonanie sprzedazy uslug oraz otrzymania zaliczek na poczet przysztych

dostaw i ustug sa:

— faktury oraz faktury korygujace wystawione z uwzglednieniem art. 106 ustawy o VAT oraz rozdziatu 3
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 3 grudnia 2013 r. ustawy o VAT oraz rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485),

— prowadzone na biezaco zestawienia zainkasowanych kwot od 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej,

- rachunki jednostek niebedacych podatnikiem podatku od towardw i ustug wystawione na zgdanie kupujacego.

Poniewaz Gmina jest podatnikiem VAT prowadzi sie odrebng ewidencje zakupu i sprzedazy zawierajacej dane

umozliwiajgce uzyskanie wszystkich informacji koniecznych do sporzadzenia deklaracji i rozliczania VAT zgodnie z
wymogami ustawy o VAT,
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W urzadzeniach ksiegowych prowadzonych dla Urzedu Gminy dokonuje sie ksiegowania dochodow z

nastepujacych tytutéw:

. Dochodow wtasnych Gminy pochodzgcych z tytulu podatkéw i optat realizowanych przez Gmine,

. Pozostatych dochoddw wiasnych Gminy realizowanych przez Gmine,

. Subwencji wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego.

. Dotacji celowych wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego.

. Dochoddéw wiasnych Gminy pochodzacych z tytutu dochodow realizowanych przez jednostki organizacyjne

Rady Gminy, wedtug okresowych sprawozdan z realizacji tych dochodéw,

5. Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych otrzymanych na dofinansowanie i finansowanie zadan
wihasnych Gminy wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego.

7. Dochoddw realizowanych przez urzedy skarbowe wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego na koniec
kazdego kwartatu roku budzetowego wedtug okresowych sprawozdan z realizacji tych dochodow.

Na kontach zespotu 7 ujmuije sie rowniez przychaody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach dochoddw

wiasnych.

Za moment sprzedazy uwaza sie date wykonania Swiadczenia zgodnie z umowa kupna-sprzedazy. Ewidencje

szczegotowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

b LWWN -

Konto 720, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shluzy do ewidencji przychod6w z tytulu dochodow budzetowych, zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych zalicza

si¢: podatki, skladki, oplaty i inne dochody.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych korespondencji z kontem 130,221,

290.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw jednostek budzetowych, stanowigcych dochody

publiczne wymienione wart. 5 ust, 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz z innych tytutéw

niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu.

Ujmuje sie takze przychody z tytutu tych dochoddw Gminy, ktdre nie sg ujete w planach finansowych innych

samorzgdowych organizacyjnych Gminy i wplywajg bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu :

1. wszelkich naleznych budzetowi Gminy podatkdw, sktadek, optat, oraz z tytutu zwrotu wydatkéw budzetowych
lat ubiegtych, a takze z innych tytutéw okreslonych przepisami ustawy o dochodach jst;

2. wszelkich naleznych budzetowi Gminy dochoddw z tytutu zawartych uméw, porozumien zawartych na
podstawie odrebnych przepiséw

3. subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

4. udzialy jednostek samorzgdu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od oséb prawnych i
fizycznych

5. dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez
Gmine na podstawie porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych

korespondencji z kontem 221.

Ewidencje analityczng przychodow ujmowanych na koncie 720 prowadzi sie, wedtug podziatki klasyfikacji

budzetowej dochoddw.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu

dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona

wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy

szczegitowy ewidencje prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdawczosci w oparciu o

rozporzgdzenie Ministra Finansow.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci podatkowych i

niepodatkowych dochoddw budzetowych, sa ujmowane na koncie 720 okresowo, na podstawie danych z

ewidencji podatkowej.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa prowadzona jest

wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy

ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych oraz przychody finansowe na

strone Ma konta 860 (Wn konto 720);

Rachunkowos¢ podatkdw i optat prowadzona na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jst prowadzona przez Referat podatkéw i optat

stanowi integralna czesc ewidencji ksiegowej Urzedu. Obroty i salda prowadzonych kont musza znalez¢ ujecie w

dziennikach i na kontach ksiegi gtéwnej Urzedu Gminy - bedacego jednostkg budzetowa.
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Dochody finansowe, ktdrych ewidencja prowadzona jest wedtug wyzej podanych zasad, sa ujmowane na koncie
720 okresowo, na podstawie danych z ewidenciji i sprawozdan podatkowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochoddw budzetowych wykazywane sa w poz. A.V. Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych.

1) na stronie Wn konta 720 ksigguje si¢:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksigguje si¢:

a) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddow finansowych .

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddw budzetowych oraz operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz kwoty nalezne z tytutu
operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci(z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z
tytutu przychoddw od zalegtosci we wptatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720, dodatnie réznice
kursowe, oprocentowania lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych(takze $rodkéw budzetu
europejskiego znajdujacych sie na rachunkach w BGK) z wyjatkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS oraz
depozytdw i sum obcych, ktére powiekszajg odpowiednie fundusze lub wartos¢ zobowigzan wobec wiascicieli tych
sum, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw z tytutu dochoddw
budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa prowadzona jest
wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda. W
rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w grupie G. Przychody
finansowe.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe skfadajg sie przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od
kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych zaciggnietych przez Gmine, a takze wymagalne odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych, warto$¢ sprzedanych aktywdw finansowych
(udziatéw, akgcji i papierdw wartosciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut obcych, a takze odpisy
aktualizujace naleznosci z tytutu przychoddw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji
oraz ZFSS w korespondencji z kontem 030,130,139, 140, 201, 221, 240, 290.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych obejmujace w szczegéinosci:

— warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierdw wartosciowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych,

— odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek,

— odsetki za zwioke w zaplacie zobowigzan,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych,

— ujemne réznice kursowe,

- odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywdw finansowych,

— odpisy naleznosci z tytutu operagji finansowych,
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— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych,

— odsetki od dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytuldw kosztéw operacji finansowych, z

uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegdtowa do konta 751 powinna zapewnic

wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwioki w zaptacie zobowigzan.

W rachunku zyskoéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860. Konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig Urzedu, w tym
wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750 w korespondencji z kontem 201,
221,234,240.

Sposrod pozostatych przychoddw operacyjnych wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt 32 ,ustawy” wystepuja

przychody zwigzane:

— ze zbyciem Srodkow trwatych, inwestycji, wartosci niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych Srodkach trwatych,

— ze sprzedazg materiatdw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny zakupu lub nabycia,

- z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o charakterze
publicznoprawnym, nieobcigzajacych kosztow dziatalnooeci operacyjnej,

- z rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjatkiem zwigzanych z operacjami finansowymi (ksiegowanymi na
koncie 750),

— z korektami odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow, z wyjatkiem odpisdw obciazajacych koszty finansowe,

- z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytutu strat spowodowanych zdarzeniami
losowymi) i karami,

- z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywdw obrotowych, w tym takze srodkow
pienieznych na inne cele niz nabycie gotowych Srodkdw trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (bo te pod datg otrzymania ksieguje sie:
wptyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu rownolegly do zaptaty zapis Wn 240 Ma 800),

- z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie inwentaryzacji
(niepodlegajgcych kompensacie z niedoborami oraz niekorygujgcymi kosztow na koncie 401),

— z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (potrgcanym w
sktadanych deklaracjach),

- z przepadkiem kaucji i wadiow,

- z wynajmem sSrodkow trwalych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej
dziatalnosci,

- ze zlomowaniem zapasow aktywow obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatow (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptatne
otrzymane srodki obrotowe

W koncu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodow operacyjnych przenosi sie na strone Ma

konta 860. Konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdtowy do konta 760 nalezy dostosowac do potrzeb planowania, kontroli, sprawozdawczosci i

analizy wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjgtkiem przychodow z tytutu sprzedazy

niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w poz. D.III. ,Inne przychody operacyjne”, natomiast w poz. D. I

wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywow

Konto 761 , Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig Urzedu Gminy, w
korespondencji z kontem 201, 221,234,240.
W szczegolnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:
— wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatéw,
— pozostate koszty operacyjne, do ktdrych zalicza sie w szczegdlnosci:
zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, od
diuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane érodki obrotowe.
- koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761,
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W koncu roku przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji
ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegbtowa do konta 761 nalezy dostosowac do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci i analizy.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjgtkiem kosztéw bezposrednio zwigzanych ze
sprzedazg niefinansowych aktywow trwaltych, wykazuje sie w poz. E.IL. , Pozostale koszty operacyjne”.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.
Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:
1) fundusz jednostki — konto 800,
2) réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na inwestycje oraz dotacje budzetowe przekazane, a takze
wartos¢ uznanych za rozliczone ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich — konto 810,
3) rezerwy na przyszte zobowiazania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — konto 840,
5) fundusze specjalnego przeznaczenia:
- zakladowy fundusz swiadczen socjalnych — konto 851,
6) ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860,
W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do poszczegdinych kont zespotu 8 informacje w przekrojach
dostosowanych do wzoru bilansu, rachunku zyskow i strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu
jednostki.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

- ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowg), ktory przeksiegowuje sie z konta 860
~Wynik finansowy” — w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”, a takze wartos¢ z konta 130, ktéra odpowiada dochodom wptaconym bezpoérednio
na rachunek budzetu Gminy a nie na konto Urzedu, a wiec nierozliczanym za posrednictwem konta
222 urzedu — pod datg sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,

— przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane, ptatnosci z
budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
inwestycje — z konta 810,

— wartosc nieumorzong rozchodowanych srodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

- wartos¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie Srodkow trwatych i inwestycji oraz
koszty inwestycji bez efektéw — Ma 080,

— zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji — Ma 011,

— zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,

- pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Gminy,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

— przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku

bilansowego roku
ubiegtego,

— przeksiegowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223

— wartos¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkdw trwalych i inwestycji od innych jednostek budzetowych
(netto), dary wedtug wyceny (w wartosci godziwej),

— zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizadji,

— aktywa przejete do wiasnej dziatalnosci Urzedu od zlikwidowanych jednostek podlegtych — w
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wartosci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie w poprzednim miejscu uzytkowania
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, dla kazdego rodzaju zmian oddzielnie.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Jest to konto bilansowe.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacdji przekazanych z
budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za wykorzystane lub rozliczone
oraz rownowartosci wydatkéw dokonanych przez Urzad Gminy na finansowanie wiasnych inwestycji.
Dotacjami s3 podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczenia $rodki z budzetu Gminy przeznaczone na
cele okreslone w ustawie o finansach publicznych1 i odrebnych ustawach lub umowach na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych.
Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:
— dotacje przekazane w czesci uznanej za wykorzystang lub rozliczong w korespondencji z kontem 224
- réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis rownolegly do
zaplaty zobowigzan ksiegowany w korespondencji z kontem 800)
— Wptaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkow gmin
lub zwigzkoéw powiatéw na dofinansowanie zadan inwestycyjnych i zakupdw inwestycyjnych(w
korespondencji z kontem 130).
Na stronie Ma konta 810 ujmuije sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz jednostki”.
Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 sluzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania. W Urzedzie Gminy rozliczenia miedzyokresowe przychodow

obejmujg w szczegdlnosci:

- réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu Swiadczen, ktorych wykonanie
nastgpi w nastepnych okresach

- wartos¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcdw zaliczki, przedptaty, zadatki,

- przyznane odszkodowania za straty losowe,

natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszle moga wystapic na przyktad na

pokrycie skutkéw toczacego sie postepowania na sfinansowanie inwestycji, ktore byly planowane, ale do konca

roku nie zostaly zrealizowane.

Utworzenie i zwiekszenie rezerw na przyszie zobowigzania oraz powstanie i zwiekszenie przychodéw zaliczanych

do przyszlych okresdw ksieguje sie na koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie

przychoddw przyszlych okresdw lub zaliczenie ich do przychoddw badz zyskéw nadzwyczajnych danego roku

obrotowego.

Na stronie Wn konta 840 ksieguje sie:

- zarachowanie przyjetych ,z gory” wptat z poprzedniego okresu do przychodow biezacego okresu
sprawozdawczego,

— zarachowanie do zyskdw nadzwyczajnych wptaconego odszkodowania na pokrycie skutkow zdarzenia losowego,

- rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktérego dotyczyta,

- rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obnizenia zobowigzania lub ustania przyczyny
utworzenia rezerwy,

— koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcow ryczattdw na te naprawy.

Na stronie Ma konta 840 ksieguje sie utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania, lecz do konca roku

niezrealizowane oraz uzyskane lub naliczone przychody dotyczace dziatalnosci przysztych okresow, a takze

ryczatty otrzymane od dostawcow na pokrycie kosztow napraw gwarancyjnych oraz przyznane odszkodowanie

na pokrycie strat spowodowanych zdarzeniem losowym.

Rezerwy na zobowigzania dziatalnoéci operacyjnej zalicza sie do pozostatych kosztdw operacyjnych (Wn 761), a

dotyczgce operacji finansowych

— do kosztéw finansowych (Wn 751),

Utworzone rezerwy zmniejsza sie:

- o kwote ujetych w ewidencji zobowigzan, na ktére wczeéniej utworzono rezerwe,

- z tytutu wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy.

Przychody przyszlych okresdow rozlicza sie przez zaliczenie do przychoddw ze sprzedazy w okresie, w ktérym

zrealizowano zaplacone $wiadczenie, oraz do zyskéw nadzwyczajnych w momencie wplywu odszkodowania

47



z tytutu strat spowodowanych zdarzeniami losowymi.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna prowadzi sie z podziatem na:
- rezerw na przyszte zobowigzania wedtug poszczegolnych tytutdéw oraz wskazanie przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen,
— przychoddw zaliczonych do przysztych okresow wedtug poszczegdinych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen |
zZmniejszen.
Przed sporzadzeniem bilansu dokonuje sie weryfikacji poszczegolnych tytutdw i kwot rezerw istniejacych oraz
korekta lub rozwiazanie, jezeli sg juz zbedne.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw na przyszie zobowiazania i przychoddw
zaliczanych do przysztych okreséw.
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysziych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych przychodéw, a
na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegblnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.
ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty dziatalnosci biezacej .
Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych podlega korekcie
po zakonczeniu roku kalendarzowego, jezeli faktyczny stan zatrudnienia rézni sie od stanu
planowanego. )
Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na koncu roku nalezy
uwzgledniac ustalenia dotyczace przecietnej liczby zatrudnionych podane w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalny.
Podstawe naliczania odpisu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, zwanej dalej "ustawg", stanowi przecietna planowana w
danym roku kalendarzowym liczba zatrudnionych w Urzedzie Gminy, skorygowana w koncu roku do
faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujgca pracownikéw zatrudnionych w petnym i
niepetnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy).
Podstawa naliczenia odpisu na ZFSS jest ustalone przez Prezesa GUS przecietne miesieczne
wynagrodzenie w drugim pdtroczu roku poprzedzajgcego rok budzetowy.
a) na jednego zatrudnionego wykonujgcego prace w normalnych warunkach (37,5%)
Ponadto zwieksza sie odpis na ZFSS o 6,25%, na:
- kazda zatrudniong osobe, w stosunku do ktorej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci,
- kazdego emeryta i renciste objetego opieka socjalng zakiadu pracy.
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 prowadzona jest z wyodrebnieniem:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
Zrodet
zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
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Koszty prowadzenia rachunku bankowego ZFSS pokrywa jednostka ze $rodkéw dziatalnosci biezacej

Urzedu Gminy.

Wszystkie zwiekszenia ZFSS ksieguje sie na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia Funduszu

tgcznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.

Konto 851 moze wykazywac saldo kredytowe, ktére oznacza stan zaktadowego funduszu socjalnego.

Jest to konto bilansowe.

Konto 860 - " Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezgcej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.
W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujag na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie
Ma - zyski nadzwyczajne.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401;

2) wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;

5) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7;

2) dotagji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;

4) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.
Jest to konto bilansowe.

3. Konta pozabilansowe
Konto 977 ,Wiasny wkiad niepieniezny”

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wystepujace na tych
kontach na koniec roku nie s3 ujmowane w bilansie.

Na koncie 977 ksieguje sie oszacowane poniesione koszty w zwigzku z realizacjg projektow, ktdre zostaty
wykazane jako wiasny wkiad niepieniezny Gminy na podstawie zestawienia. Zestawienie to musi by¢
potwierdzone przez Kierownika Referatu Urzedu Gminy odpowiedzialnego za realizacje danego projektu.

Konto 977 na koniec roku budzetowego (obrotowego) nie wykazuje salda.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany, z tym ze zwiekszenia

zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

— rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

— wartoé¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

- wartoé¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktdre wygasty.

Wszystkie te dane ewidencjonuje sie w pelnej szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych t. z
podziatem wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

49



1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych;
2. wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Dla prowadzenia pozabilansowo ewidencji Organu podatkowego:

a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika,

b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdw;

2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkow;

3) konta szczegdtowe poszczegdinych osdb trzecich i inkasentdw,

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0séb trzecich i realizacji tych
zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu, zgodnie z
postanowieniami § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdw podatkowych jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375 z dnia 4 listopada 2010 r.)

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikdw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokenuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu, zgodnie z
postanowieniami § 25, ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375 z dnia 4 listopada 2010 r.)

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedq obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartoéé umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkdw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktore majg by zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysziych.

-
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