Zarzadzenie Nr 34 /2021
Wojta Gminy Solec-Zdroj
z dnia 18 maja 2021 roku

w sprawie zmiany tresci zatgcznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 19/2021 Wojta
Gminy Solec-Zdrdj w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Solec-Zdrdj

Na podstawie Art. 10, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 217) Wojt Gminy Solec Zdrdj
postanawia co nastepuje:

§ 1. 1. Okreslam zasady rachunkowosci w Urze¢dzie Gminy Solec - Zdrdj

wedhug zalacznika Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy Solec- Zdrdj.
2. Pozostale zatgczniki do zarzadzenia Nr 19/2021 pozostajg bez zmian.

§ 2. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy Solec Zdroj do przestrzegania

postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 19/2021 Wdjta Gminy z dnia 15 marca 2021
roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Solec — Zdrdg;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od

dnia 18 maja 2021 roku.

Zapoznalem/lam sie z tre§cig ninicjszego zarzadzenia:
1. Genowefa Sobieraj .............ccoevienennne
2. Agnieszka Pokladek .............oocvvinnn
3. Marta Domagala
4. Marta Walasek
5. Joanna Szcze$niak
6. Malgorzata Abend
7. Lidia Poletck
8. Izabela Kope¢ - Bol
9. Jacek Btawat

10. Agnieszka Kosecka

11. Lukasz Palmowski ..............coooenn.

12, Malgorzata Chmura ............c.oococveienes

13: BiotrKalita —  cooamanmamms

14. Blazej Fortuna ~ ..ooooeieiiiieinnn,

15. Grzegorz Jablonski ..................ooini

16. Katarzyna Garstka ...........ccocevviinenn

17. Ewa Krol-Palys ..........cooociiiiiiian (Zastepstwo)Aleksandra Szostak ..............oocoeeenane

18. Emest Chmura ........c..ooovviieiiiiiiiaeions

19 AfturGygan ssssecsuimaii

20. Agnieszka Koped ...

21. Edyta Patrzalek  .......cooooiiiiien

22, Paulina Wojtacha  .........coooviiiinni

23, Joanna Tlustochowicz ............ovvvenenn

24. Malgorzata Nurek ................coeee

25 bukasz Kobos ...

26. AnnaBogacz ...




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 34/2021
Wojta Gminy Solec-Zdrdj

W sprawie zmiany w zakresie zalgcznika Nr 1/ 2021 z dnia 15 marca 2021
Wojta Gminy w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Solec-zdrdj

W zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 19/2021 strona 16 wyrazenie
,» Wprowadzaniu do poszczegdlnych dziennikow - urzadzen ksiegowych
jednostki — Urzedu Gminy dokonuj3a:

1. Marta Walasek Inspektor — w zakresie zadan inwestycyjnych, ZFSS,
sum depozytowych, ksztalcenia
mlodocianych

2. Agnieszka Fortuna Referent — w zakresie wydatkow budzetowych

3. Agnieszka Pokladek Podinspektor — w zakresie dochodow

budzetowych

4. Malgorzata Abend Inspektor — w zakresie podatkéw i oplat

lokalnych

5. Lidia Poletek Inspektor — w zakresie dochodéw za sprzedaz wody i

oczyszczanie Sciekow oraz odpadow komunalnych

Genowefa Sobieraj — Glowny ksiegowy — w zakresie budzetu Gminy

(organu)”
Zastepuje si¢ wyrazeniem
» Wprowadzaniu do poszczegdélnych dziennikéw - urzadzen ksiggowych
jednostki — Urzedu Gminy dokonuja:

1. Marta Walasek Inspektor — w zakresie zadan inwestycyjnych, ZFSS,
sum depozytowych, ksztalcenia
miodocianych

2. Marta Domagala — Referent — w zakresie wydatkow budzetowych

3. Agnieszka Pokladek Podinspektor — w zakresie dochodow

budzetowych

4. Malgorzata Abend Inspektor — w zakresie podatkow i oplat

lokalnych

5. Lidia Poletek Inspektor — w zakresie dochoddow za sprzedaz wody i

oczyszczanie Sciekow oraz odpadow komunalnych

Genowefa Sobieraj — Glowny ksiegowy — w zakresie budzetu Gminy

(organu)”




Po zasadzie H. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw
majatkowych dodaje sie zasade

I. Wykonywanie planu finansowego

Plan finansowy wykonuje kierownik jednostki.
Zarzadzeniem Nr 46/2019 Wojta Gminy Solec-Zdr6j z dnia 2 maja 2019 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Wojt Gminy
okreslit zakres dziatania kazdego z Referatow Urzedu Gminy.
Zgodnie z zakresem obowigzkow nalezacych do poszczegdlnego z Referatéw
Kierownicy referatéw Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych gminy
opracowuja i przedktadajg Wéjtowi Gminy terminie do 31 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy dane do projektu budzetu na rok nastepujgcy
po roku budzetowym.
Po opracowaniu projektu budzetu gminy Wojt Gminy przekazuje projekt
uchwaty Radzie Gminy, ktora po konsultacjach na posiedzeniach Komisji Rady
Gminy dokonuje jego zatwierdzenia podejmujac stosowna uchwate. W terminie
21 dni od podjecia uchwaty w sprawie uchwalenia budzetu i zatwierdzeniu
planu finansowego Urzedu Gminy Gtéwny ksieggowy Urzedu Gminy przekazuje
informacje o wysokosci planowanych wydatkéw Kierownikom referatow.
Na wszystkie planowane wydatki budzetowe w obrebie planu finansowego
powinny by¢ okreslone odpowiednie wielkosci srodkéw, aby nie doprowadzié
do przekroczenia planowanych wydatkow.
Pracownicy udzielajgcy zamdowienia na dokonanie poszczegélnego rodzaju
wydatkow musza sprawdzi¢ wysokosé planu w tym zakresie.
W przypadku braku odpowiednich Srodkow w zakresie planu na
poszczegolne rodzaje wydatkéw pracownicy udzielajgcy zamowienia
powinni zlozy¢ wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym
Glownemu ksiggowemu w terminie 7 dni przed datg zlozenia zamowienia
w pierwszym dniu tygodnia.
Gléwny ksiegowy przygotowuje wniosek do Waéjta Gminy w sprawie zmian
w planie finansowym Urzedu Gminy i przekazuje Skarbnikowi Gminy.
Po dokonaniu zlaczenia wnioskowanych zmian przez wszystkich
Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Skarbnik Gminy
przygotowuje zarzadzenie w sprawie dokonania zmian w budzecie Gminy i
przekazuje do podpisu Wéjtowi Gminy, lub projekt uchwaly Rady Gminy
w sprawie dokonania zmiany uchwaly budzetowej na dany rok i w
uzgodnieniu z Wojtem Gminy przekazuje Radzie Gminy.
Po podjeciu i podpisaniu przez Wéjta Gminy lub Przewodniczgacego Rady
Gminy zarzadzenie lub uchwala wchodzi w zycie. Dopiero wtedy mozna
zleca¢ dokonanie wydatkow.



Niniejsze uregulowanie nie dotyczy koniecznosci dokonania wydatkéw
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi lub uszkodzenia mienia, ktérego nie
dalo si¢ wczesniej przewidzied.



